Alapitvany szervezeti és miikodési szabalyzata

1.Az alapitviny neve: GOURMAND Kereskedelmi, Vendéglatéipari, Idegenforgalmi,
Szakképzési Alapitvany

Az alapitvany magyar nyelvii elnevezése: GOURMAND Kereskedelmi, Vendéglatoipari,
Idegenforgalmi, Szakképzési Alapitvany

Az alapitvany magyar nyelvii roviditett elnevezése: nincs

Az alapitvany székhelye: 1053 Budapest, Veres Pilné u. 7. félemelet 1.
Az alapitvany telephelye: nincs

Az alapitvany birosagi nyilvantartasba vétele: 01-01-0004055
Kézhaszni jogallas: kézhaszni

Az alapitvany bankszamlaszama: 11716008-20116640

Az alapitvany adoszama: 18049826-1-41

Az alapitvany KSH szama: 18049828-8532—569-01

2. A kuratorium {iléseinek rendje

Az alapitvany kuratériuma sziikség szerint, de évente egyszer iilésezik. Az lléseket a
kuratérium elndke hivija ossze legaldbb 15 nappal az iilést megel6zéen, €s ily modon
tajékoztatja a tagokat az ilés helyét, id6pont-jat és napirendjét illetden. A kuratorium iilését
barmely kuratériumi tag egyiittes inditvanyara dssze kell hivni. Az ilés napirendjére barmely
kuratoriumi tag jogosult javaslatot tenni, és a javasolt napirendi pontot a kuratérium kételes
targyalni. A kuratorium {ilésén napirendre keriild, illetve targyalandé barmely jelentést a
meghivé mellékleteként kell elkiildeni. A kuratérium tagjai t6bb mint 50 %-dnak jelenléte
esetén hatarozatképes. A kuratériumi iilések nyilvanosak. A kuratérium iléseit az elndk
(tavollétében a levezetd elnok) vezetl. A kuratorium hatdrozatait altaldnossagban
kézfelemeléssel és egyszer(i tobbségi dontéssel hozza. Szavazategyenldség esetén a7 elndk
(tavollétében a levezetd elndk) szavazata dont. Az alapito élhet véleménynyilvanitasi jogaval.

A vezetd tisztségviseld (igy a kuratériumi tag), illetve az ennek jelolt személy koteles
valamennyi érintett kézhasznl szervezetet eldzetesen tajékoztatni arrél, hogy ilyen tisztséget
egyidejlileg mas kdzhasznu szervezetnél is betolt.

A kuratérium valamennyi iilésén jegyzOkonyv késziil az ott hozott hatarozatok rogzitése
céljabol. A jegyz6konyv tartalmazza az iilés helyszinét, idopontjat és a résztvevok személyét.
A jegyzOkonyvet a jegyzokonyvvezetd alirja, és az elndk hitelesiti. Az alairt &s hitelesitett
jegyzokonyvnek egy példanyat minden kuratériumi tagnak meg kell kapnia. A kuratériumi
iilésen hozott hatdrozatokat minden kuratériumi {ilést kévet6en sorszamozva be kell vezetni a
Hatarozatok Téaraba oly moédon, hogy abbol megallapithaté legyen a dontések tartalma,
datuma, hatélya és a dontést tdmogat6, illetve ellenzé tagok szamaranya (ha lehetséges,
személye is). A kuratérium dontéseit 30 napon beliil kozli minden érintettel, az alapitvany
székhelyén 1évd hirdetétablara kifiiggeszti és az alapitvany internetes honlapjan kézzéteszi.
Az alapitvany miikédése nyilvanos. Az alapitvany szolgéltatasai igénybevételébol senkit nem
zér ki, a szolgltatasai igénybevételének modjat, miikodésének moédjat valamint a
miikodésérdl késziilt beszamolokat az alapitvany székhelyén kifiiggeszti, €s az alapitvany
internetes honlapjan kozzéteszi. Ezen beszamolokrol barminemii korldtozas nélkiil barki sajat
koltségére masolatot készithet. Az alapitvany miikédésével kapesolatban keletkezett irataiba



az elnokkel elézetesen egyeztetett iddpontban és helyszinen barki betekinthet, amennyiben az
iratbetekintésre vonatkozé kérelmét legalabb 15 munkanappal ezt megelézéen benyujtotta. Az
iratbetekintés nem tagadhatd meg, kivéve azon eseteket, amelyekben ez adatvédelem,
személyzeti kérdések, személyiségi jogok, iizleti titok, illetve mas jogszabdly altal elismert
titok-védelem korébe es6 bizalmas kérdéseket érint.

A kuratérium kizarélagos dontési jogkore kiterjed:
- az alapt6 okirat keretei kozott az alapitoi vagyon felhasznalasdra és gyarapitasara,
- az alapitvany szamara érkez6 adomanyok el-fogadasara,

- az éves beszamold és a kozhasznlisagi jelentés elfogaddsara, amelyeknek az elfogadasdhoz a
kuratérium kétharmados tobbségi dontése sziikséges a kuratérium elnskének javaslata alapjan
legkésSbb a térgyévet kovetd év majus hénap 31. napjaig. Az éves kozhasznusdgi jelentésbe
barki betekinthet, illetéleg abbdl sajat koltségére masolatot készithet.

3. A kuratérium elnokének feladatai, hataskore:

- az alapitvany milkédésének irdnyitdsa a kuratoriumi tilések kozti idészakokban, a
kuratérium déntéseinek megfelelden,

- az alapitvany képviselete,
- a kuratériumi iilések elokészitése, Osszehivasa, vezetése,
- adomanygytjtés az alapitvany részére,

- az alapitvany éves beszamoldjanak és kozhaszniisagi jelentésének elokészitése, az ezekre
vonatkozé javaslatoknak a kuratorium elé terjesztése,

- az alapitd okirat, a jelen szervezeti és miikodési szabalyzat, illetve a kuratorium dontései
altal meghatarozott egyéb feladatok ellatasa.

Amennyiben a kuratérium elndke feladatainak ellatisdban akadalyoztatva van, akkor a
kuratorium 4ltal megbizott kuratériumi tag gondoskodik a feladatok elltasarol. A

helyettesitésre vonatkozé feladatokat, hatas-kort és felelosséget a megbizdsnak tartalmaznia
kell..

4. Feliigyel6 bizottsag miikddése

A feliigyelé bizottsag ellendrzi az alapitvany miikddését és gazdalkodasat. Ennek soran a
kuratérium tagjaitol jelentést, a szervezet munkavallaléitol pedig tdjékoztatast vagy
felvilagositast kérhet, tovabba az alapitvany konyveibe és irataiba betekinthet, azokat

megvizsgalhatja. A feliigyeld bizottsag tagja a kuratorium iilésén tandcskozasi joggal részt
vehet.

A felligyeld bizottsag koteles a kuratériumot tdjékoztatni, és annak Osszehivasat
kezdeményezni, ha arr6l szerez tudomast, hogy

a) az alapitvany miikddése soran olyan jog-szabédlysértés vagy az alapitvany érdekeit
egyébként silyosan sértd esemény (mulasztds) tortént, amelynek megsziintetése vagy
kévetkezményeinek elhdritasa, illetve enyhitése a kuratérium déntését teszi sziikségessé:

b) a vezetd tisztségviseldk felelésségét megalapozo tény meriilt fel.

A kuratériumot a feliigyeld bizottsag inditvénydra — annak megtételétl szamitott harmine
napon beliil — 6ssze kell hivni. E hatéridd eredménytelen eltelte esetén a kuratorium



osszehivasara a feliigyelé bizottsdg is jogosult. Ha a kuratorium a torvényes mikédés
helyreallitisa érdekében szitkséges intézkedéseket nem teszi meg. a felligyeld bizottsag
koteles haladéktalanul értesiteni a térvényességi feliigyeletet ellato szervet.

A feliigyeld bizottsdg elndke felel a bizottsdg miikodéséért, az lilések Osszehivasaert, a
beszamolok elkészitéséért és a jogszabalyok dltal a jogsértések esetére eldirt lépések meg-
tételéért. Az elndk a bizottsdg évi munkajaért az adott év pénziigyi és szamviteli zarasanak
id6pontjaig felel.

A feliigyeld bizottsag vizsgélatainal kiilsé szakértoket is igénybe vehet.

A feliigyeld bizottsag tapasztalatairél sziikség szerint, de évente legalabb egyszer beszamol az
alapitonak.

A feliigyel bizottsag a fenti keretek kozt megalkotja az tigyrendjét, amelynek tartalma a jelen
szervezeti és miikodési szabalyzattal valamint az alapito okirattal nem lehet ellentétes.

4.1 Az alapitvany képviselete harmadik személyekkel szemben

Az alapitvany képviseletére harmadik személyekkel szemben a kuratorium tagjai koziil az
aldbbiak jogosultak Hoffmann Rita elndk

A kuratorium elndke az alapitvanyt onalléan képviseli.

A képviseletre jogosult személyek névaldirdsukat az alapitvany eldirt, elényomott vagy
nyomtatott neve alatt a kozjegyzo 4ltal hitelesitett alairasi cimpéldény szerint kotelesek
hasznalni az alapitvany képviselete soran.

Az alapitvany képviselete sordn az egyes képviselok alairasi joganak korlatozasat a
kuratorium tobbségi dontésével jogosult elrendelni. A képviseletei jog ilyen korldtozéasa
harmadik személyek irAnyéaban hatalytalan.

4.2. A bankszamla feletti rendelkezés

A bankszamla felett valé rendelkezéshez minden esetben az alapitvany elnékének alairasa
szilkséges. Nevét és aldirdsat be kell jelenteni az érintett pénzintézeteknek, és az alairasi
karton egy példanyat az irattarban kell eltenni.

4.3. Pénzkezelés

Az alapitvany kuratériuma a jelen szervezeti és miikodési szabdlyzata alapjan elkésziti a
pénzkezelési szabalyzatot.

4.3.1. A pénziigyi feladatok és hataskorok

Az alapitvany pénziigyi tevékenységét — mas funkciok ellatisa mellett — elndk irdnyitja:
A kuratorium elndkének pénziigyi feladatai:

- Az alapitvany pénziigyi tervének kidolgozasa.

- Az alapitvany milkodése pénziigyi-gazdasagi feltételeinek megteremtése.

- Az alapitvany mérlegének és vagyonkimutatdsanak elkészitése, a kuratorium elé terjesztése.



- Az alapitvdny vagyonanak megdrzésére, novelésére vonatkozé intézkedések kidolgozasa, a
végrehajtas ellendrzése.

- Az alapitvany képviseletében pénziigyi kitelezettségek véllalasa, jogok érvényesitese.

- A kuratorium pénziigyi targyt hatarozatainak végrehajtasa.

.3.2. Bankszamlan torténd pénzforgalom, fizetési modok

Az alapitvany a pénzeszkozeit a készpénzben kivételével a hitelintézetnél vezetett
bankszamlén tartja A bankszamlarél egyenliti ki tartozasait. illetve ezekre folynak be
kovetelései.

4.3.3. Hazipénztar

A készpénzforgalmat a hazipénztar bonyolitja. A pénzkezelés rendjéért az alapitvany elntke
felel. A felelésség kiterjed a hazipénztar jogszabalyi elGirasoknak megfelelé miikddésére, az
elszamolasi és nyilvantartdsi rendjének kialakitdsara, valamint ezek betartdsanak rendszeres
ellendrzésére.

4.4, Tratkezelés, bizonylatok kezelése

Az alapitvany iratkezelése alapitvany székhelyén  kozpontilag térténik. A kozponti
iratkezelést az elndk . Az alapitvany iratkezelésének iranyitasaért és ellendrzéséért az elnok a
felelds.

Bizonylatnak minésiil minden olyan okmany, amelyet valamely gazdasdgi esemény
szamviteli nyilvantartisa céljabol készitenek. Az alapitvany altal kiallitott bizonylatot a
gazdasigi miivelet, esemény megtoriéntének idépontjaban kell kiallitani. A bizonylat
adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhatonak és helytallonak kell lennie, a
bizonylat szerkesztésekor a vilagossag elvét szem eldtt kell tartan.

A szamviteli nyilvantartisokba csak szabdlyszerlien kidllitott bizonylat alapjén szabad
adatokat bejegyezni.

Az alapitvany iratait és bizonylatait legalabb 5 évig koteles az alapitvany megdrizni.

5. Az alapitvany gazdalkodasa

Az alapitvany gazdalkodasa a mindenkor irdnyadé jogszabalyok szerint, az alapit6 okiratban
foglaltaknak megfelelden térténik. Az alapitvany vagyondval valé gazdalkodas soran a
kuratdrium a jo gazda gondossagaval koteles eljarni.

Az alapitvany céljaira rendelt indulo vagyon. annak hozadéka, valamint az alapitvany
miikddése soran utdbb keletkezett vagyon teljes egészében felhasznalhaté az alapitvany
mitkddése soran az alapitvany céljai elérése érdekében.

Az alapitvanyi vagyon felhasznaldsarol a céloknak megfeleléen

- dijazés, jutalom, tAmogatds, Osztondij, koltségtérités, természetbeni juttatdsok (igy
kiilondsen szallas és étkezés) segely,

- targyi eszkdzok beszerzése,
- masokkal kzos programban valé kéltségviselés,

- alapitvanyi mitkddési koltségek,



- szerzOdéses ellenértékek kifizetése, valamint
- egyéb alapito okirati célok kirébe tartozo kifizetések és vagyonfelhasznalasok formajéban.

a kuratérium dént az alapitvanyi cél megvaldsulasat szolgalo kéltségekrdl, kiadasokrol €s az
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Az alapitvany tamogatasanak elnyerését barmely magyar vagy kiilféldi természetes vagy jogi
személy, illetve egyéb szervezet kezdeményezheti. Az alapitvany bdrmely cél szerinti
juttatasat palyazathoz kotheti. Ebben az esetben a palydzat nem tartalmazhat olyan
feltételeket, amelyekb6l — az eset Gsszes koriilményeinek mérlegelésével — megédllapithato,
hogy a palyazatnak el6re meghatdrozott nyertese van (szinlelt palyazat). Szinlelt palyazat a
cél szerinti juttatds alapjaul nem szolgalhat. Az alapitvdny az alapitvany vezet€sében
kozremiikodé személyt, a tAmogatot, valamint e személyek hozzétartozojat — a barki altal
megkotés nélkill igénybe veheté szolgdltatdsok kivételével — cél szerinti juttatdsban nem
részesitheti. Az alapitvany altal nyujtott cél szerinti juttatdsok nyilvanosak, barki altal
megismerhetok.

Az alapitvany bevételei a kovetkezok:

- az alapit6tol, az allamhaztartas alrend-szereitdl vagy més adoméanyoz6t6l kézhasznu céljara
vagy mitkodési koltségei fedezésére kapott tamogatas, illetve adomany;

- a kozhasznl tevékenység folytatasabol szarmazd, ahhoz kdzvetleniil kapcsolodo bevétel;

- az egyéb cél szerinti tevékenység folytatdsibol szarmazd, ahhoz kozvetleniil kapesolddo
bevétel;

- a szervezet eszkozeinek befektetésébdl szarmazd bevétel,
- a vallalkozasi tevékenységbdl szarmazd bevétel;
- egyéb bevétel.

Az alapitvdny barmely bevétele novelheti az alapitvany vagyonat, illetve kozvetleniil az
alapitvany céljaira fordithatd. A jelen célok elérése érdekében az alapitvany barmilyen
vagyontargyat megszerezhet, megvasarolhat, bérbe vehet, tulajdondban tarthat és
megterhelhet. Az alapitvany vagyona az alapitdé okiratban meghatarozott ceélokra és az
alapitvany miikddési kéltségeinek fedezésére fordithatd, és teljes egészében felhasznalhato. A
kuratérium az alapitvany vagyonat megfeleld gondossaggal kételes kezelni.

Az alapitvany nevében vagy javara torténd adoménygylijtés nem jarhat az adomdnyozok,
illetéleg més személyek zaklatdsaval, a személyhez fliz6dé jogok és az emberi méeltosag
sérelmével. Az alapitvany nevében vagy javara tortén6 adomdanygy(ijtés csak az alapitvany
{rasbeli meghatalmazasa alapjan végezhetS. Az alapitvany részére juttatott adomanyokat a
kényv szerinti, ennek hidnyaban a szokésos piaci dron kell nyilvantartdsba venni.

Az alapitvany koltségei a kovetkezok:
- a kizhasznu tevékenység érdekében felmeriilt kdzvetlen kéltségek (raforditasok, kiadasok):

- az egyéb cél szerinti tevékenység érdekében felmeriilt kézvetlen koltségek (raforditasok,
kiadasok);

- a vallalkozasi tevékenység érdekében fel-meriilt kézveilen koltségek (rafor-itasok,
kiadasok);

- a kozhasznt és egyéb villalkozasi tevékenység érdekében felmeriilt kozvetett koltségek
(raforditasok, kiadasok), amelyeket bevételaranyosan kell megosztani.

Az alapitvany kettds konyvvitelt vezet.



Az alapitvany vallalkozasi tevékenységet csak kozhasznu céljainak megvalositasa érdekében,
azokat nem veszélyeztetve végez. Az alapitvany gazddlkoddsa sordn elért eredményét nem
osztja fel, azt a jelen alapité okiratdban meghatérozott tevékenységére forditja. Az alapitvany
a cél szerinti tevékenységébdl, illetve vallalkozasi tevékenységebdl szarmazo bevételeit €s
raforditasait elkiilénitetten tartja nyilvan.

Az alapitvany valtét, illetve mas hitelviszonyt megtestesité értékpapirt nem bocsathat ki.

Az alapitvany vallalkozasanak fejlesztéséhez kézhasznt tevékenységét veszélyezteté mérteki
hitelt nem vehet fel, és az allamhaztartas alrendszereit6l kapott tAmogatast hitel fedezetéiil,
illetve hitel torlesztésére nem hasznélhatja fel. Az alapitvany a jelen szervezeti és mikodési
szabdlyzat elfogaddsanak iddpontjdban befektetési tevékenységet nem végezhet, igy
Befektetési Szabalyzatot nem készit.

6. Munkaviszonyra vonatkozd szabalyok

6.1. Az alapitvany, mint munkaltaté kotelezettségei, a munkéltatdi jogkor gyakorlasa. A
munkaltatoi jogkort a kuratérium elnske gyakorolja.

Az alapitvany, mint munkaltatoé kételes:

- a munkavallalot a munkaszerz6dés, a munkaviszonyra vonatkozé szabélyok, illetve az egyeb
jogszabalyok szerint foglalkoztatni;

- a munkavéillald szdmdra a munkaviszonyra vonatkozé szabélyokban, illetve a
munkaszerzddésben foglaltaknak megfeleléen munkabért és egyéb jarandosagokat fizetni;

- az egészséges és biztonsdgos munkavégzes feltételeit biztositani;

- a munkit ugy megszervezni, hogy a munka-vdllalo a munkaviszonybdl ered6 jogait
gyakorolni, ktelezettségeit teljesiteni tudja;

- a munkavallalé szamara a munkavégzéshez sziikséges tdjékoztatast és irAnyitast megadni, és
az alapitvany célkitlizéseit valamint a kuratérium vonatkozd déntéseit a munkavallalokkal
kozdlni;

- a munkavégzéshez sziikséges ismeretek megszerzésének lehetéségét biztositani.

A fenti rendelkezéseket az iranyado jogszabalyokkal és az alapitd okirattal sszhangban kell
értelmezni.

A jelen szervezeti és milkodési szabalyzatot az alapitvany kuratériuma fogadta el 2/2015
szamu hatarozataval.

Kelt. Budapest, 2015. november 11.

Hoffmann Rita Tamard kuratériumi elnék



