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Az iskola tanuloi kozosségének életét a hazirend szabalyozza, amelyben érvényesiil a jogok és
kotelességek Osszhangja. A hazirendben meghatarozottak betartasa a diakok, az iskola
dolgozdi és latogatdi szamara egyarant kotelezo.

1. Altalanos alapelvek
1.1 A hazirend feladata

A hazirend feladata azoknak a helyi szabalyoknak a meghatarozasa, amelyek biztositjak az
iskola torvényes miikddését, a pedagogiai programban meghatarozott célok megvalositasat és
szabalyozzak az iskolahasznalok egymassal vald kapcsolatat.

Az iskola hazirendje 4allapitja meg a jogszabalyban meghatdrozott tanuldi jogok ¢&s
kotelességek gyakorlasaval, az iskolai tanuldéi munkarenddel, a tanoérai és tandran kiviili
foglalkozasok, az iskola helyiségei és az iskoldhoz tartozo teriiletek hasznélataval kapcsolatos
helyi szabalyokat.

A hézirendben meghatarozott jogokat és kotelezettségeket rendeltetésiiknek megfelelden kell
gyakorolni, illetve teljesiteni. A jogok rendeltetésszerii gyakorlasa soran kiemelt figyelmet
kell forditani a gyermeki és tanuldi jogok érvényesitésére. A jogok gyakorlasa akkor nem
tekinthetd rendeltetésszerlinek, ha az a hazirendben, a koznevelési torvényben, a
szakképzésr6l szO0lo  torvényben, illetve az e torvények végrehajtasara kiadott
jogszabdlyokban biztositott jogok csorbitasara, az érdekképviseleti lehetdségek korlatozasara,
a véleménynyilvanitas elfojtasara, a tajékoztatasi jog korlatozasara iranyul, vagy erre vezet. A
rendeltetésellenes  joggyakorldst haladéktalanul meg kell sziintetni, ¢és hatranyos
kovetkezményeit — a koznevelési torvényben szabalyozott eljaras keretében — orvosolni kell.
Az eljarasban a tanul6 javara kell donteni, ha a tényallas nem tisztadzhaté megnyugtatoan.

1.2. A hazirend jogi hattere, személyi és teriileti hatalya

A tanuldi jogok korébe tartoznak az altalanos emberi és allampolgari jogok, a gyermeki jogok
és a koznevelési torvényben meghatarozott tanuloi jogok.

Iskolank hazirendje — pedagogiai programunkkal és az SZMSZ-szel 6sszhangban — a nemzeti
koznevelésroél szold 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: koznevelési torvény), a
nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl szolé 20/2012. (VIII. 31.) EMMI-rendelet, a
szakképzésrdl szolo 2019. évi LXXX. torvény és a 12/2020 Kormany rendelet LXIV.
torvénnyel kihirdetett, a ,,Gyermekek Jogair6l Sz6l6 Egyezmény” iskolai életre vonatkozo
el6irasai alapjan késziilt.

A hézirend szabalyainak megtartdsa az intézmény teriiletén és az iskola altal szervezett
iskolan kiviili rendezvényeken az iskola minden tanuldjara, dolgozdjara és az iskolaba
latogatd egyéb személyek szamara kotelezo.

1.3. A hazirend nyilvanossaga

Az intézmény tanuléi a hdzirendet a beiratkozaskor megkapjak. A hazirend az iskola
honlapjan elérhet6. Az osztalyfonok a tanév elsd osztalyfonoki orajan, illetve elsd sziildi
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értekezletén tajékoztatni koteles a tanulokat és a sziil6ket a hazirend szabdalyair6l. A hazirend
cloirasai, értelmezése felél a tanulok és sziilok tajékoztatast kérhetnek a tanulod
osztalyfonokétdl, valamint az intézmény vezetdjétol.

A koznevelésrol szolo torvény 46. §-a (5) bekezdésének e) pontja alapjan a tanuld joga, hogy
az iskolaban hozzajusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges informacidokhoz, tajékoztassak a
jogai gyakorldsdhoz sziikséges eljarasokrol. A tanulénak jogéban 4all az iskolai
dokumentumokat megismerni: az SZMSZ-t, a pedagogiai programot és a hazirendet. Ezek a
dokumentumok megtaladlhatéak az iskola titkarsdgan. A hazirendet az iskola honlapjan
kozzétessziik.

2. A tanuloi jogviszony keletkezésének és megsziinésének szabalyai
2.1. A tanuléi felvétel, atvétel feltételei, kovetelményei és eljarasi rendje

A tanuld joga, hogy az adottsagainak megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon. A
tanuld (magantanuld) az iskoléval tanuldi jogviszonyban all. A tanuldi jogviszony felvétel
vagy atvétel utjan keletkezik. A felvétel és atvétel jelentkezés alapjan torténik. A felvételrdl és
az atvételrdl az iskola igazgatdja dont. A tanuldi jogviszony a beiratas napjan jon létre, és az
iskolabol valé hivatalos eltdvozassal szlinik meg. A tanuld jogait a tanuldi jogviszony
fennallasa idején gyakorolhatja.

Az iskolank nappali tagozatanak 9. évfolyamara beiratkozhat minden olyan tanuld, aki
sikeresen befejezte az altaldnos iskola 8. évfolyamat, és felvételt nyert a tanév rendjében
meghatarozott felvételi idészakban. Az iskoldba torténd jelentkezés és felvétel rendjét
miniszteri rendelet hatarozza meg.

Az els6 tanév elsd napjatol a tanuldi jogviszony fennallasaig a tanuldt megilletd lehetdségek:
o kiilonbozo részvételi és valasztoi jogok,
o cgylittmiikddési jogok.

Az els6 szakképzési évfolyamra valo felvétel, atvétel, illetve a tovabbhaladas feltétele a
megfeleld egészségligyl szakvélemény. A szakmai alkalmassagi vizsga kovetelményeit az
iskola a felvételi tajékoztatdjaban hozza nyilvanossagra.

Tanuldink szamara az iskolan beliil az egyes iskolatipusokba atlépést biztositunk. Az atlépést
irasban kell kérni az igazgatotol. Az atlépés lehetdségérdl és modjardl egyéni elbiralas alapjan
az iskola igazgatoja dont. Kiskort tanuld esetén a kérelmet a sziildnek kell benyujtania, és
személyesen fel kell vennie a kapcsolatot az iskola igazgatojaval az atvétellel kapcsolatban.

A masik 1skolabdl torténd atvétel adminisztrativ feltétele, hogy a tanul6 ¢€letkora a koznevelési
torvényben eldirtaknak megfeleljen, hogy kiskor tanulé esetében a sziild irasban
nyilatkozzon gyermeke iskolavaltoztatasi szandékarol. Ha egy tanul6 egy masik iskola masik
iskolatipusdbdl jelentkezik, az igazgatd egyéni elbirdlds alapjan dont a kiilonbozeti vizsga
sziikségességérol. Dontése eldtt az igazgatd kikéri az érintett munkakozosség-vezetd
véleményét.



Megfeleld indoklassal (példaul nyelvtanulds, ECDL-vizsga, emelt szintli érettségi)
vendégtanuloi jogviszony kérelmezhetd az iskola igazgatojanal, aki felveszi a kapcsolatot
azzal az iskolaval, ahova a tanul6 szeretne jarni. A vendégtanuldi jogviszony azonban nem
veszélyeztetheti a tanuloi jogviszonybol fakadd kotelezettségek teljesitését. Az iskolavaltas
engedélyezéséhez a kérelmet az iskola igazgatojahoz kell benytjtani.

2.2 Az osztalyba, csoportba sorolas szempontjai

Az oktatas az egyes évfolyamokon osztalykeretekben folyik. Az osztalyokba sorolas a
felvételi kérelmek és az altalanos iskolai tanulmanyi eredmények figyelembevételével
torténik, €s az igazgatd hataskorébe tartozik.

Az idegen nyelvi csoportokba val6 besorolds alapja a tanulé tudasszintje. A
szakképzoiskolaban és a technikumban egy, a gimnaziumban két idegen nyelvet tanulnak
kotelez6 jelleggel a tanuldok. A felvételi tajékoztatokban az iskola kozzéteszi a kovetkezd
tanév idegen nyelvi valasztékat. A besorolasnal az iskola figyelembe veszi a tanulo kérését, de
a végsd dontés meghozatalakor az elsddleges szempont a tanuld tudésszintje, a csoport
létszama és az el6tanulmanyok szintje. A nyelvi csoportokba térténd besorolas a szaktanarok
¢s az osztalyfonok meghallgatdsa utan torténik.

2.3. A tanuléi jogviszony megsziinésének szabalyai, eljarasi rendje

Megsziinik a nem tankoteles tanulo tanuldi jogviszonya igazolatlan hidnyzas miatt abban az
esetben, ha a tanul6 igazolatlan 6rainak szdma elérte a 30 6rat. A hidnyzasra az iskola koteles
két alkalommal irasban felhivni a didk, kiskort tanuld esetében a sziilé figyelmét. A
tajékoztatas torténhet levélben, vagy az, e-naplé alapjan. Az iskola egyoldaluan is
megsziintetheti annak a nem tankdoteles tanulonak a tanuldi jogviszonyat, aki ugyanannak az
évfolyamnak tanulmanyi kdvetelményeit masodik alkalommal nem teljesitette.

Ha a tanul6 a 9. évfolyam kovetelményeit masodik alkalommal nem teljesitette, az iskola
igazgatdja mas iskolatipusba vald besorolasat javasolhatja az iskolan beliil.

Szakképzo évfolyamon megsziinik a tanul6 tanuloi jogviszonya:

e ha a tanulmanyi koételezettségének eleget tett, a sziikséges vizsgakat letette;
e az elbirt vizsgakat a megadott id6 alatt nem teljesitette;

e azeldirt egészségiigyi, palyaalkalmassagi kovetelményeknek nem felel meg;

A tanuldi jogviszony megszlinésérdl az iskola irasban tdjékoztatja a tanulot, kiskora esetén
annak sziileit.



3. Az egyes tanuloi jogok gyakorlasaval kapcsolatos iskolai szabalyok
3.1. A diakjogok és kotelességek gyakorlasaval kapcsolatos szabalyok
3.1.1. A tanuld személyiségi jogainak tiszteletben tartasa

A tanuloi jogokat és kotelezettségeket a koznevelési torvény 46. § (6) bekezdése részletesen
tartalmazza. A tanul6 joga, hogy személyiségét, emberi méltosagat, csaladi és maganéletét
tiszteletben tartsak. A maganélethez valo jogat az iskoldban a tanul6 akkor gyakorolhatja, ha
az nem vezet masok kirekesztéséhez, elszigetelésé¢hez, kiginyoldsahoz, ha az az etikai
elvarasokkal dsszeegyeztethetd.

A tanulok jogi kotelezettségei korébe tartozik masok emberi, allampolgari, gyermeki jogainak
tiszteletben tartasa, tovabba a jogszabalyokban rogzitett egyéb kotelezettségek is
beletartoznak.

A tanuldk vallasi, vilagnézeti meggy6zodését, etnikai, nemzeti 6nazonossagat tiszteletben kell
tartani. A tanuldnak joga van ezen meggy6zddésének kinyilvanitasara, de csak akkor, ha nem
sérti masok joggyakorlésat, illetve ha ez nem iitkdzik jogszabalyba, nem sérti masoknak ezt a
jogat, nem korlatozza tarsai tanuldshoz vald jogdnak gyakorlasat.

3.1.2. A személyes adatok védelme

A tanul¢ (a sziild) altal az iskola rendelkezésére bocsatott személyes adatokat csak jogszeriien
meghatarozott célokra szabad felhasznalni.

Az iskola a tanulokrol a koznevelési torvény 41. §-aban meghatdrozott adatokat tartja nyilvan.
Az adatok tovabbitasa a kdznevelési torvény és az adatkezelésrdl szolo torvény eldirasainak
megfelelden torténhet. A tanuld (kiskora esetében a sziild) az adatlap kitdltésével tesz eleget
adatszolgaltatasi kotelezettségének. Az érintettek az adatlap kitoltésével megismerhetik, hogy
milyen adataik keriilnek be a nyilvantartasba. A tanul6 koteles személyi adatainak valtozésait
az osztalyfonoknek bejelenteni.

Az iskola gondoskodik arro6l, hogy az adatok ne jussanak illetéktelenek tudomasara. A tanuloi
adatok tovabbitdsa az intézmény adatkezelési szabalyzata alapjan torténhet.

3.1.3. A kérdezés, véleménynyilvanitas, tajékoztatas, informaciéhoz jutas rendje

A tanuld joga, hogy az emberi méltosag tiszteletben tartasaval, kulturaltan véleményt
mondjon az iskola mikodésével, életével, a pedagdgusok munkdjaval kapcsolatos
kérdésekrdl, illetve véleményét barmely kérdésben kifejtse.

Tanitasi 6rdn a véleménynyilvanitas jogaval a tanuld az orat vezetd pedagdgus altal iranyitott
keretek kozott élhet, alkalmazkodva az 6ra menetéhez és felépitéséhez. A tanulonak joga,
hogy a didkonkormanyzathoz, az osztalyfénokhoéz vagy az iskolavezetéshez forduljon
kérdéseivel. Felvetéseire 30 napon beliil valaszt kell kapnia.

A koznevelésrdl sz0lo torvény 46. §-a (1) bekezdésének j) szakasza alapjan a tanuld joga,
hogy jogai megsértése esetén a jogszabdlyban meghatarozottak szerint eljarast inditson,
igénybe vegye a nyilvanossagot. Az iskola a vitds ligyek rendezése érdekében eldzetes
egyeztetést biztosit a sziilének és a tanulonak. Az eldzetes egyeztetésre az iskola igazgatdja
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tesz javaslatot. Az egyeztetésen részt vesz az eljarast kezdeményezd, az iskolavezetés, a
tantestiilet, a DOK, illetve a sziildi szervezet képviseldje. Amennyiben az egyeztetés
sikertelen, a jogorvoslatot le kell folytatni.

A tanuld joga, hogy hozzédjusson a jogai gyakorldsat és az iskolai tevékenységét érintd
sziikséges informaciokhoz.

A tanuldkat minden tanévben az osztalyfonokok tajékoztatjdk a jogaik gyakorlasahoz
sziikséges eljarasokrol.

Az iskola alapvetd dokumentumait (pedagdgiai program, szervezeti és miikodési szabalyzat,
hazirend) az iskola honlapja tartalmazza. A dokumentumok nyomtatott példanyat az iskolai
konyvtarban kaphatjak meg betekintésre.

A tanuld joga, hogy tajékozddjon tanulmanyi eldmenetelérdl, érdemjegyeirdl, munkajanak
értekelésérol.

A tanuldnak a felvetett kérdéseire érdemi valaszt kell kapnia.
3.1.4. A tanuldk képességeinek, érdeklédésének megfelelo oktatasban valo részvétel

Az iskola tanuldinak joga, hogy képességeiknek, érdeklédésiiknek, adottsdguknak megfeleld
nevelésben és oktatasban részesiiljenek, képességeiknek megfelelden tovabb tanuljanak.

A tanul6 joga, hogy részt vegyen az iskola altal szervezett programokon, rendezvényeken,
versenyeken. A tanulok az iskolai, keriileti, varosi és orszagos versenyekre valo
felkésziiléshez igénybe vehetik a szaktanarok felkészité munkdjat. A tanulméanyi és
sportversenyeken indul6 tanulét az igazgatd a verseny napjan felmenti a tanitasi érakon vald
részvétel alol abban az esetben, ha a verseny iddtartama eléri a harom orat.

3.1.5. A tantargy-, foglalkozas- és tanarvalasztas rendje

A tanulé joga, hogy tanulméanyai soran a pedagdgiai programban ¢és az érettségi
vizsgaszabalyzatban meghatarozott keretek kozott tantargyakat valasszon a jogszabalyokban
rogzitett hataridéig. Az iskola minden év marcius 15-ig kozzéteszi a tajékoztatét azokrdl az
érettségi vizsgakra felkészitd (vagy mads) targyakrol, amelyekbdl a tanuld valaszthat. A
tajékoztatd tartalmazza a foglalkozast tartd pedagdgus nevét is. A pedagogus személye
indokolt esetben megvaltoztathatd. A tanuld a valasztasat majus 20-ig irasban az 0sztalyfonok
koézremiikodésével irasban atadja az igazgatohelyettesnek. A kiskora tanuld dontését a sziild
alairasa hitelesiti. A tanuld dontése egy tanévre szol.

A tantargyvalasztas modositdsara a valasztas leadasat kovetd 30 napon belill van lehetdség.
Az ezt kovetd tanévekben évente egy alkalommal lehet modositasi kérelmet elGterjeszteni,
ennek hatarideje minden tanévben junius 20. A tantargyvalasztas moddositasanak
engedélyezése a kovetkezd tanév elsé napjatol érvényes. Tanév kozben tantargyvalasztés
modositasara nincs lehetdség.

A pedagdgusvalasztds lehetOségével a didkok abban az esetben élhetnek, ha az adott
tantargybol a felkészités az adott osztalyban tobb szinten folyik. Ebben az esetben a tanulo
irasban kérheti az igazgat6tdl a masik pedagdgus csoportjaba torténd beosztast. Az igazgato a
csoportlétszam ¢€s a tobbi tanuld érdekeinek figyelembevételével hozza meg dontését, amely a
tanév végéig szol.
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3.1.6. A szamonkérés osszeférhetetlenségi szabalyai

A didknak joga, hogy az eldre tervezett témazard dolgozatokra felkésziiljon. Biztositani kell,

hogy a témazarok megirasara megfelelé koriilmények kozott keriiljon sor. Ennek érdekében:

e egynapon a témazar6 dolgozatok szama ketténél tobb nem lehet

e témazard dolgozatra a didkok legalabb 6t nap felkésziilési id6t kapnak

e atanul6 hidnyzasa esetén koteles potolni a témazard dolgozatat

e a kijavitott dolgozataikat a diakok 10 munkanapon beliil értékelve visszakapjak, amelyen
a szaktanar feltiinteti a hibakat, valamint irasban értékeli a teljesitményt

3.1.7. Az osztalyozo-, javito-, kiilonbozeti vizsgak eljarasi szabalyai

A javitovizsgakat minden évben augusztus 22-30. kozott tartja az iskola. A javitovizsgara
torténd felkészlilés tamogatdsara az iskola minden tantargybol augusztus honapban
korrepetalast szervez. A tanuld tijékoztatast kap a korrepetdldsrol, a vizsgaidOpontrol, a
vizsga formajarol és a vizsga tematikajarol, amelyeket az iskola hirdetotablajan irasban is
megtekinthet.

A tanulonak jogaban all fliggetlen vizsgabizottsag eldtt beszamolni tuddsardl. Mindsités
megallapitasat kérd eljaras beinditdsanak kérelmével az iskola igazgatdjahoz kell fordulni a
félév, illetve a szorgalmi id6 befejezése eldtt 30 nappal.

A tanuldonak joga van osztalyozovizsgdatr tenni egy vagy tobb tanév anyagabol, illetve
elérehozott érettségi vizsgara jelentkezni a jogszabaly altal meghatarozott tantargyakbol, ha a
helyi tantervben meghatarozott kovetelményeknek eleget tett. Az osztalyozovizsgak idopontja
minden tanév szeptember és dprilis honapja. A vizsgara torténd jelentkezést az igazgatohoz
kell benyujtani, kiskora tanuld esetében a kérelmet ala kell irnia a szilének is. Az
osztalyozovizsga tantargyanként, évfolyamonkénti kovetelményeit a szaktanarok atadjak a
tanuloknak.

Kiilonbozeti vizsga letételét az igazgatd irja eld. A vizsga lebonyolitdsara a javitovizsga
eldirasai érvényesek, azzal az eltéréssel, hogy az igazgatd az atvételkor kozli a tanuloval
(kiskort tanul6 esetében a sziildvel) a vizsga sziikségességét. A tananyagot a szaktanar jeloli
ki a tanulonak, a vizsga id6pontjarol pedig az igazgatd irasban tdjékoztatja a tanuldt és a
szilot. A kiilonbozeti vizsgat az dtvételt kéveto osztalyozovizsga idoszakaban — januar 17. és
februar 5. kozotti idoszakban, illetve majus 15. és junius 16. kozotti idészakban — a tanulonak
le kell tennie. Indokolt esetben az igazgatd ezt az idét meghosszabbithatja. A hosszabbitast
irasbeli kérelem alapjan, irdsban engedélyezi az iskola igazgatoja.

A vizsgak rendjét az éves munkaterv tartalmazza. A szakképz6 évfolyamok tanuloi a kozponti
¢s a helyi tanterv eldirasai szerint vizsgaznak.

3.1.8. A tantargyi, tanévi részleges vagy teljes felmentések eljarasi szabalyai

Tantargyi mentesités a szakértéi ¢és rehabilitacios bizottsdg vagy a nevelési tanacsado
szakértdi véleménye alapjan adhat6 a tanulo, kiskoru esetében a sziil6 irasbeli kérelmére. A
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mentesitést minden tanévben ujra kell kérelmezni. FErettségi vizsgat, szakvizsgat érint6
mentesitési kérelem benytjtasara a vizsga évében mar csak rendkiviili és nagyon indokolt
esetben van lehetdség.

Testnevelés aloli mentesités, konnyitett vagy gyogytestnevelésre valdo besorolds szakorvosi
javaslatra kérhetd.

A kiilonleges gondozast és ellatast igényld tanuldk tanulmdnyaikkal Osszefiiggd mentesités
iranti kérelmiiket az iskola igazgatdjanak adhatjak be. A kérelemhez csatolni kell a torvényi
eléirasoknak megfelelé dokumentumokat. A dontés az igazgatd jogkorébe tartozik. A
kérelmeket lehetdleg a beiratkozaskor, de legkés6bb minden tanév szeptember 30-ig be kell
nyUjtania a kérelmezdnek. Abban az esetben, ha a mentesités oka ennek az iddpontnak a
letelte utan dertil ki, a kérelmet az ok feltarasakor kell benyujtani.

A készségtargyak tanuldsa aldli mentesitést a tanuld, illetve a sziil§ irasbeli kérelmére az
igazgat6 adhat, ha ezt a tanul6 egyéni adottsaga vagy sajatos helyzete indokoltta teszi.

Magéntanuloi status az altalanosan képzd évfolyamokon kiskort tanuld esetén a sziild,
nagykori tanul6 esetén a tanuld bejelentésével kezdeményezhetd. A magantanulo
mindazokkal a jogokkal rendelkezik, amelyek Osszeegyeztethetdek kiilonleges helyzetével, és
nem akadalyozzak az iskola munkajat. A dontést a jogszabalyi eldirasok figyelembevételével
az igazgatd hozza, indokolt esetben kezdeményezheti a jegyzonél, hogy a tankdteles kort
tanulot kotelezze arra, hogy a tankotelezettséget mindennapos iskoléba jarassal teljesitse.

3.2. A sziilok tajékoztatasa a tankonyvekrol, taneszk6zokrol a megel6z6 tanév végén

Az Gjonnan indulé évfolyamoknak a felvétel utan az igazgatd ad tdjékoztatast a sziikséges
tankonyvekrol, taneszk6zokrol.

Felsobb évfolyamokon a szaktanarok, osztalyfonokok végzik a tdjékoztatast. A tankonyvek
listajat az érvényes jogszabalyok, rendelkezések szerint allitja 6ssze az iskola.

Az iskola a nappali rendszerli oktatdsban részt vevé minden olyan tanuld részére, aki az
érvényes jogszabalyokban eldirt feltételeknek megfelel, megszervezi az ingyenes
tankonyvellatast. A kedvezmények iranti igényt, a jogszabalyban meghatarozott igénylélapon,
minden év november 15-ig kell az iskola igazgatdjahoz benyujtani. A kedvezmények
feltételeirdl minden évben, a bejelentés idépontjat megeléz6 15 napon beliil az iskola irdsban
tajékoztatja a diakokat, kiskort didk esetén a sziiloket. Ha a tanuld, kiskoru esetén a sziil6 a
torvény altal eldirt hataridéig nem ¢l az igénybejelentés jogaval, elvesziti jogosultsagat a
normativ kedvezményre.

A felmérés alapjan az iskola Osszesiti, hogy hany tanuld jogosult a tdmogatasra. Errdl a
tényrdl november 30-ig tajékoztatja a neveldtestiiletet, a didkonkormanyzatot €s az iskolai
sziil6i szervezetet.

Az igazgato december 15-ig meghatarozza a tankényvtamogatas modjat, és errdl tajékoztatast
kapnak a diakok, kiskortak esetében a sziilok. Az iskola minden év junius 10-ig kdzzéteszi
azoknak a tankonyveknek a jegyzékét, amelyeket a tanuldk az iskolai konyvtarbol
kiko6lcsondzhetnek.

Tankonyvtamogatds modja:

e ingyenes tankonyvet a Kormanyzat biztositja minden tanulo részére;
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3.3. Szocialis és normativ kedvezmények, taimogatasok, a kérelem elbiralasanak rendje

A nappali tagozatos tanuld a szocidlis helyzetétol fliggéen kedvezményben, tdmogatasban
részesiilhet. A kedvezményezettek korét jogszabaly szabalyozza. A lehetdségekrdl és az
igénylés modjardl az iskola évente (szoban vagy irdsban, az érvényben 1évé torvényi
eldirasoknak megfeleléen) tdjékoztatja a tanuldkat, kiskort tanuld esetén a sziiloket. A
tajékoztatas megtartasaért az osztalyfonok felel.

Segélyek igénylését a sziild irasos kérelmére, az osztalyfonok és az ifjusagvédelmi felelds
javaslata alapjan az igazgaté kezdeményezi, az elbirdlas az illetékes Onkorményzat
polgarmesteri hivataldnak a feladata.

Az egy fOre jut6 jovedelem fliggvényében az alabbi tAmogatasok kérhetdk:
e rendszeres gyermekvédelmi tdmogatas,
e rendkiviili gyermekvédelmi tAmogatas.

3.4. Rendszeres egészségiigyi feliigyelet, ellatas formai, rendje

A koznevelésrdl szo6lo torvény 46. §-a (6) bekezdésének d) szakasza szerint a tanuld joga,
hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben, ellatasban részesiiljon; a torvényi eldirdsoknak
megfeleld orvosi vizsgalatokon részt vegyen.

A vizsgalatokrol a tajékoztatas az osztalyfonok feladata. A rendszeres egészségiigyi feliigyelet
ellatasdnak formai az aldbbiak:

e iskolaorvosi, fogaszati és szemészeti vizsgalat évente;

e iskolaorvosi rendelés hetente kétszer, rendelési iddben;

e védondi feliigyelet naponta, rendelési idoben.

A rendelési 1dopontokrol a tajékoztatas az orvosi rendeld ajtajan olvashat6. Tanév elején az
osztalyfénok az iskolaorvos rendelési idejét beiratja a tanulo ellenérzdjébe.

4. Az egyes tanuloi kotelességek teljesitésének szabalyai

A koznevelési torvény 46. § (1) bekezdése foglalja Ossze a tanuldi kotelességeket,
amelyeknek betartasa minden tanulonk szamara kotelezo.

Az iskola minden tanuldjanak kotelessége tovabba, hogy:

e tarsainak és az iskola dolgozdinak kdlcsonds tiszteletet adjon;

e Dbecsiilje tarsait, fegyelmezett magatartasaval jaruljon hozza az iskola jo hiréhez, az iskola
kornyékén ennek megfelelden viselkedjen;

e vegyen részt a kotelezd foglalkozasokon és szakmai gyakorlatokon;

e tegyen eleget — rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek
megfelelden — tanulmanyi kotelezettségének;

e atanitasi 6rdkhoz sziikséges taneszkozoket, felszereléseket és az ellendrzd konyvet
mindig hozza magéval, azt a tanar, szakoktat6 kérésére adja at.
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e aszerzett osztalyzatokat, érdemjegyeket koteles az ellendrzo konyvbe beirni és
tudomasulvétel céljabol sziiléjével alairatni;

e tartsa meg a tanulmanyi rendet, a gyakorlati oktatasi hely munkarendjét és az iskola
szabalyzatainak rendelkezéseit.

4.1. A foglalkozasokrol valo tavolmaradas szabalyai

A tanulo6 kotelessége, hogy részt vegyen a kotelezd, valamint a valasztott foglalkozasokon és
szakmai gyakorlatokon. Kotelessége, hogy képességeinek megfelelden tanuljon. Ha a tanul6 a
kotelez6 foglalkozasokrdl tdvol marad, mulasztidsat igazolnia kell. A mulasztds igazolasa
szll6i vagy orvosi igazolassal torténhet.

A tanuld tavolléte igazolt hianyzasnak mindsiil, ha a tanuld a hazirendben meghatarozott
modon engedélyt kapott a tdvolmaradasra, vagy ha a tanuld beteg volt, és azt a hazirendben
meghatarozott moédon igazolta.

4.1.1. Tavolmaradas kérésének rendje

Kivételes, indokolt esetben a sziil6 (gondviseld) elézetes kérésére az osztalyfonok vagy az

igazgat6 felmentést adhat az elméleti és a gyakorlati oktatas latogatdsa alol:

e maximum 6t nap esetén (egyszer 6t vagy otszor egy nap) az osztalyfonoktol kérhetd elore,
irasban;

e (Ot napnal hosszabb iddszakra az intézmény vezet6jétdl kérhetd eldre, irasban;

e sport-, kulturélis vagy egyéb kikérés esetén a kikérot a sziildnek is ala kell irnia.

4.1.2. Mulasztas igazolasanak médja

A tanuld kotelessége, hogy részt vegyen a kotelezd és a valasztott foglalkozasokon és a
szakmai gyakorlaton.

A mulasztast irasban kell igazolni azt a sziilének ala kell irnia. Az iskola elvarja, hogy a sziild
(gondviseld) a mulasztas elsd napjan (telefonon vagy levélben) jelezze a tanuldé mulasztasanak
okat, a tavollét varhato idétartamat.

Hatdsagi idézés miatti tavollétet az osztadlyfonoknek elére be kell jelenteni. A hatdsagtol
hozott igazolast a sziilének lattamoznia kell.

Minden igazolast a hidnyzast kovetdé maximum Ot munkanapon beliil at kell adni az
osztalyfénoknek.

Amennyiben a tanul6 a hidnyzasat nem a hazirendben meghatarozott médon és a megadott
hataridon beliil igazolja, hidnyzasa igazolatlannak mindsiil.

Késésnek szamit, ha a didk becsengetés utan érkezik az orara. A késés tényét a szaktanar a
naploban percre pontosan regisztralja. Ha az igazolatlan késések egylittes ideje eléri a 45
percet, akkor az igazolatlan 6ranak szamit.

Igazolt késésnek kell elfogadni, ha a tanuld a tomegkozlekedésben eléforduld olyan forgalmi
akadaly miatt késik, amikor a kozlekedés hosszabb idére megbénult.

Mind az igazolatlan mulasztds, mind az igazolatlan késés fegyelmi vétség.
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Az igazolatlan 6rdk kdvetkezményei:

e 1-4 ora: osztalyfonoki figyelmeztetd;
e 5-8 ora: osztalyfonoki intd;

e 9-14 o6ra: igazgatdi figyelmeztetd;

e 15 ora folott: igazgatoi into.

4.1.3. A mulasztas kovetkezményeinek meghatarozasa

A szakképzobiskolaban,technikumban és a gimnaziumban ha a tanulonak egy tanitasi évben az
elméleti orakrol valo igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen meghaladja a 250 orat, vagy
egy adott tantargybol meghaladja az éves 6raszdm 30%-4at, és nincs elegendd osztilyzata, a
tanév végén nem osztalyozhato, illetve a neveldtestiilet dontése alapjan osztalyozovizsgat
tehet.

A szakképzési torvény (2019.évi LXXX torvény) 76§-a alapjan, a szorgalmi iddszakban
teljesitendd szakiranyl oktatasrél vald igazolt és igazolatlan mulasztisa egy tanévben
meghaladja a szakirdnyu oktatasi 1d6 20%-at, akkor az évfolyamot ismételni kell. Az
Osszefiiggdgyakorlatrdl vald igazolatlan mulasztasa meghaladja az 5%-at, akkor potolhatja azt
a kovetkez6 tanév megkezdéséig, akkor magasabb évfolyamba léphet.

4.1.4. Az igazolatlan mulasztas miatti intézkedés rendje

Az igazolatlan o6rdk kovetkezményeinek dokumentalasa mellett:
e tankdteles tanulo esetén
— egy Ora igazolatlan mulasztds utdn az osztalyfonok értesiti a tanuld sziil6jét vagy
gondviseldjét,
— tiz ora igazolatlan mulasztas utan az osztalyfonok értesiti a lakohely szerinti
gyermekjoléti szolgalatot és az illetékes kormanyhivatalt;
— harminc 6ra igazolatlan hidnyzas esetén a szabalysértési hatosagot €és az illetékes
gyermekjoléti szolgalatot,
— Otven oOra igazolatlan hianyzas esetén az illetékes jegyz6t és a kormanyhivatalt;
e nem tankoteles tanuld esetén
— 30 6ra igazolatlan mulasztas esetén megsziinik a didk tanuldi jogviszonya.

4.2. Taneszkozokért, felszerelésekért valo felelosség szabalyai

A tanév elsd tanordjan szaktantermenként a terem- és eszkdzhasznalat rendjérdl a szaktanar
tajékoztatast ad. A tanuldk alairasukkal igazoljak az oktatason vald részvételt.

A tanulo kotelessége, hogy megdrizze, illetdleg az eldirasoknak megfelelden kezelje a rabizott
vagy az oktatas soran hasznalt eszkozoket, 6vja az iskola lIétesitményeit, felszereléseit.
Kolesonzés esetén a hatarido lejartakor az iskolanak vissza kell szolgaltatni minden, az iskola
tulajdonat képezd targyat, eszkozt, konyvet. Ennek elmulasztisa esetén az igazgatd egyedi
mérlegelés alapjan dont arrdl, hogy fegyelmi eljarast kezdeményez, vagy renddrségi
feljelentést tesz.
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4.3. A tanul6 sajat kornyezete és a hasznalt eszkozok rendben tartasanak szabalyai

A tanuld kotelessége, hogy az iskolai elfoglaltsagahoz igazodva a pedagdgus feliigyelete,

sziikség esetén iranyitasa mellett kozremiikodjon sajat kornyezetének és az altala alkalmazott

eszkozoknek a rendben tartasaban, a tanitasi orak elokészitésében, lezarasaban.

Ennek megfelelden kiilondsen fontos, hogy:

e az oOra alatt a tantermet rendeltetésszertien hasznalja;

e jeclezze, ha a berendezésben valamilyen sériilést tapasztal;

e az 6ra végén a hasznalt eszkdzok allapotat a hetes ellendrizze, és az eszkozt adja at a
tanarnak.

A hetesek feladata:

e atandrak kezdetén jelenteni kell a tavollévok nevét az orat tartd tanarnak;

e ahetes kotelessége, hogy gondoskodjék a tanar fegyelmezett fogadasardl, az osztaly
tanuloit sorba allitja, a zajongokat rendre inti;

e ha az orat tart6 tanar becsongetés utan 5 perccel nincs a helyszinen, tavollétét a hetes
jelenti a titkarsagon;

e ahetesek kotelessége a tandra végén a tabla letorlése, a terem kiszelldztetése, a terem
tisztasaganak, rendjének ellendrzése.

4.4. Téritési dij, tandij, hozzajarulas megallapitasa, a visszafizetés szabalyai

A téritési dij és a tandijfizetési kotelezettség esteit a 2011. évi CXC koznevelésitorvény 50.§
tartalmazza.

5. A munkarenddel kapcsolatos szabalyok

rer e r

A tanév munkarendjét az agazati miniszter altal évente kiadott jogszabaly tartalmazza. A
tanév helyi rendjét a nevelGtestiilet hatdrozza meg, és azt az iskola éves munkatervében
rogziti. Sziiloi értekezletet, fogadoorat, tanévnyitd €s -zard értekezletet, ballagast csak a
tanitasi idon kiviil lehet szervezni.
Minden tanuld koteles a kotelezd €s a valasztott foglalkozasokon részt venni, azokon
pontosan megjelenni.
Koteles betartani a tanulméanyi rendet, az iskola szabdlyzatainak (példaul hazirend)
rendelkezéseit.
Koteles felkésziilten, a megkovetelt felszereléssel megjelenni az o6rdkon, részt venni az orai
munkéban.
Tanorak alatt a tanulok kotelesek a tantermekben tartdozkodni. Abban az esetben, ha a tanar
hidnyzik, és a helyettesités megoldhatatlan, vagy a tanuld felmentést kapott a tanorarol, az
Osszekotd folyoson vagy a konyvtarban tartézkodhat. Az iskola egyéb helyiségeiben,
folyosdin tilos tartozkodni a didkoknak a tanitdsi orak alatt.
Testnevelési 6ran balesetveszély miatt barmilyen €kszer, kiegészitd hasznalata tilos. Tanora
alatt az 6ltdzében senki sem tartozkodhat. Az 61t6z6t az 6ra megkezdése eldtt be kell zarni, a
kulcsot a szaktandrnak at kell adni. Az eseti felmentést kérd didkok kdotelesek a tornateremben
tartozkodni. A gyogytestnevelésre utalt, illetve mentesitést kapott tanulok az Osszekotd
folyoson tartozkodhatnak.
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A ruhazattal kapcsolatos szabalyok

A gyakorlati foglalkozdsokon mindennap frissen mosott €s vasalt munkaruhat kell viselni. A
munkaruha részei: fehér Gourmand logoval ellatott polé, melyet az iskola beszerez és a
titkarsagon Keresztiil minden tanév elején meg lehet vasarolni. Felszolgalé gyakorlaton a
poléhoz sotét nadrag vagy szoknya, kotény viselete kotelezo. Tankonyhai cukrasz
szakacs gyakorlaton az iskola altal meghatirozott munkaruha és cstiszasmentes
valtocipo kotelezo.

A testnevelésorara kotelezd felszerelést hozni. Iskolankban az egyezményes felszerelés kék
tornanadragbol, fehér Gourmand logdval ellatott polobol, zoknibdl és tornacipobdl all.
Sziikség esetén melegitd viselhetd. A testnevelési tantervi kovetelmények teljesitésének
elofeltétele, hogy a tanuld sportfelszerelésben jelenjen meg az 6érdkon. Amennyiben ennek a
kotelezettségének nem tesz eleget, teljesitménye nem értékelhetd.

A tanuld kotelessége az iskoldban és az iskolan kiviili rendezvényeken éapoltan, tisztan,
kulturaltan megjelenni. Az linnepélyeken sotét (kék vagy fekete) szoknya, illetve alkalmi
nadrag és fehér bluz (ing) a megfeleld viselet. Kivételt képezhet a szalagavatd bal és a
ballagas.

A tanulék munkarendje a szakképzo évfolyamokon

A tanuld agazati alapvizsgat tesz ,azt kovetOen szakmat valaszt végén a tantervi eldirdsok
szerint, majd elkezdi szakmai képzést. Amennyiben vizsgaja eredménytelen, vizsgajat
megismételheti. Indokolt esetben az igazgatd irasbeli kérelem alapjan egy alkalommal
engedélyezheti a javitdvizsga ujboli ismétlését. Az engedély megadasa elott az igazgatod
meghallgatja a szaktandrokat és a munkak6zosség-vezetot.

Amennyiben a kiils6 mérés eredménytelen, csupan egy javitasi lehetésége van a tanulonak.

A vizsgak ismétlésekor minimum egy hétnek kell eltelnie a két vizsga kdzott.

5.1.1. A tanitasi napok rendje

Szorgalmi id6ben munkanapokon az iskola épiiletének nyitvatartési ideje: 7 6ra 30 perctdl,
20 6ra 00 percig terjedd iddszak.

Az iskolat pihend- és munkasziineti napokon zarva kell tartani. Ez alol kivétel a kiilon
elrendelt nyitva tartas. A fenti idOponttol torténd eltérést az igazgatd engedélyezheti.

Elméleti oktatast a 8 oratol 16:05 oraig, nappali munkarendben szakképz6 évfolyamokon 8
oratol 20 oraig terjedd iddszakon beliil kell tartani. Ett6] eltérd kezdésre kivételes esetekben
keriil sor, amelynek rogzitése évente az drarendben torténik.

A tanitds, a gyakorlati foglalkozas ideje alatt a tanuldk az iskoldt, illetve a gyakorlati oktatas
helyszinét engedély nélkiil nem hagyhatjak el. Indokolt esetben tdvozasi engedélyt az
osztalyfonok, illetve a gyakorlatvezetd, tavolléte esetén az igazgatOhelyettes adhat. A tanulo
rosszulléte esetén értesiteni kell a sziilét. A tanuld sziildi kisérettel tadvozhat az iskolabol.
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5.1.2. A tanéran kiviili tevékenységek rendje

Az iskola a tandrai foglalkozasok mellett a tanulok érdeklddése, igénye szerint tanoran kiviili
foglalkozasokat szervez az iskola munkarendje alapjan.
A tanéran kiviili foglalkozasok formai:

o felzarkoztatd foglalkozasok

o (rettségire felkészitd foglalkozasok

e szakmai versenyekre, palydzatokra valo felkészités
o szakkor

tanfolyam

diakkor, didkonkormanyzat

muvészeti csoport

iskolai sportkor

tanulmanyi és sportversenyek

kulturalis rendezvények

egyéb

Az iskola tanul6éi bekapcsolodnak a versenykiirdsokban foglaltak szerint a keriileti,
tarsiskolai, fovarosi és orszadgos tanulmanyi és szakmai versenyekbe.

A hazi tanulmanyi versenyek gy6ztesei képviselik az iskolat a magasabb szintii versenyeken.
A didkmozgalom javaslata és a munkakozosségek véleménye alapjan tanulmanyi, szakmai és
kulturdlis jellegli haziversenyek szervezhetok.

A tanodran kiviili foglalkozasok, programok szervezése, elokészitése a szabadidd-szervezo €s
az osztalyfonok feladata.

A jelentkezés eldzetes felmérés alapjan, a tanuld vagy a sziild irasbeli kérelmére torténik. A
foglalkozasok beinditdsdhoz minimum 10 fés 1étszam sziikséges.

Az intézmény terliletén ¢és az altala szervezett rendezvényeken az iskola belsd rendjét
biztositdé szabalyokat, megallapodasokat a nyari vakécid idején €s a tanitasi sziinetekben is
meg kell tartani.

5.1.3. A tanérak, tanoran kiviili foglalkozasok kozotti sziinetek rendje

A tanuld joga, hogy az 6rak kozotti sziineteket pihenéssel tdltse, ezért a tandrat pontosan
becsongetéskor kell elkezdeni, €s kicsongetéskor kell befejezni.

Az orakozi, foglalkozasok kozti sziinetek rendje az iskolai fegyelem, a tanuloi onfegyelem
fokmérdje. Az orakozi sziinetek célja a pihenés, a felfrissiilés, ezért az 6rak, tanéran kiviili
foglalkozasok végén a tantermet el kell hagyni. A tantermet a sziinet idejére be kell zarni az
orat tartd tanarnak vagy az 0 megbizasa alapjan a hetesnek. A tantermeket a szilinetekben
szelléztetni sziikséges. A sziinetekben szdraz id6ben a didkok hasznalhatjék az iskola udvarat
is.

A tanul6csoport €érvényes oOrarendje szerinti elsd ora eldtt 10 perccel a csoport minden tagja
jelenjen meg az iskoldban.
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Becsongetéskor az osztalyok, tanulocsoportok a tantermekben rendezetten varjak a tanart, a
tanoran kiviili foglalkozasok vezetdjét.
Orakozi sziinetek rendje, csengetési rend a nappali tagozatos képzésben

Orik szama |Idétartama iSdZ('l;itI;iizl;a
L 8:00-8:45 |10
2, 8:55 — 9:40 15
3. 9:55-10:40 |10
4. 10:50 - 11:35 |15
S, 11:50-12:35 |10
6. 12:45-13:30 |10
/. 13:40-14:25 |5
8. 14:30-15:15 |5
9. 15:20-16:05 |5
10. 16:10 - 16:55 |5

Tanuloi ligyintézés a titkarsdgon naponta a 8 és 16 6ra kozott torténik.

5.1.4. Nyitva tartas alatti folyamatos feliigyelet, iigyelet biztositasanak szabalyai

Az iskola — tanitasi napokon — vezet6i tigyeletet biztosit 8 oratol 16 6raig, a nappali tagozatos
oktatas iddtartama alatt. Az ezen 1dén tali foglalkozasok rendjéért a foglalkozast vezetd
pedagogus felel. Felndttoktatas idején az igazgato feleldsségét a kijelolt pedagdgus veszi at.

A tanitas el6tt és az orakdzi szlinetekben tanari tigyelet miikodik.
Az ligyeletes tanar feladata a hazirend szabalyainak betartatasa. A tanari ligyeleti beosztast az
igazgatosag késziti el.

5.2. A tanév rendjének, a tanitas nélkiili munkanapok felhasznalasanak altalanos
szempontjai

A felhaszndlhatd napok szdmat a tanév rendjérdl szold miniszteri rendelet szabja meg. Egy
tanitas nélkiili munkanap felhasznalasarol a didkonkorményzat dont. A tobbi tanitas nélkiili
munkanapot a helyi vizsgak, valamint az érettségi és a szakmai vizsgak lebonyolitasara
hasznalja fel az iskola. Amennyiben ily mdédon nem keriil felhasznalasra valamennyi tanités
nélkiili munkanap, a felhasznalasrol a nevelGtestiilet dont.

Az iskola a tanév rendjét megkiildi az iskola didkjai altal igénybe vett kollégiumok vezetdi
részére.

5.3. Az intézményi rendezvények, iinnepek rendje
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A tanul6 kotelessége, hogy eldsegitse az iskola feladatainak teljesitését, 6rizze hagyomanyait,
vegyen részt az iskolai kotelezd tandran kiviili programokon, az iskolai munkatervben
megjeldlt tinnepélyeken, rendezvényeken.

Az intézmény épiiletét cimtablaval kell ellatni. Az épiiletet a torvényi eldirdsoknak
megfelelden fel kell lobogozni.

Az intézmény hagyomanyainak 4poldsa, jo hirnevének megdrzése, az iskolakzdsség minden
tagjanak joga ¢és kotelessége.

A hagyomanyok apolasaval kapcsolatos teenddket, iddpontokat, feleldsoket a neveldtestiilet
jeloli ki, jelzi a munkatervben, illetve az iitemtervben.

A tanulok ¢€letével osszefliggd hagyomanyok:

e golya tabor

szalagavat6

farsangi bal

marcius 15-1 megemlékezés

a nemzeti Gsszetartozas napja junius 4-én

oktober 23-i megemlékezés

karacsonyi linnepély

iskolai Gourmand napok.

Az egyéb megemlékezések, linnepélyek rendjét az éves iitemterv tartalmazza.

A rendezvények, ilinnepélyek, megemlékezések szervezése a pedagoégusok munkakdri
kotelessége.

Az iskolai szintli rendezvényeket, linnepélyeket a szabadidd-szervezd szervezi. Az osztalyok
iinnepélyeinek, rendezvényeinek szervezéséhez, lebonyolitasdhoz a pedagdgus segitséget
kérhet a szabadid6-szervezotdl és a didkdnkormanyzatot segitd tanartol. A technikai eszkzok
miukodtetésérdl vald gondoskodas az iskola feladata, sziikség esetén munkajukhoz segitséget
ad az iskolai karbantarto, rendszergazda.

Az iskolai rendezvényeken ¢€s iinnepélyeken az iskola féallasu pedagdgusai és az
oktatdmunkat kozvetleniil segité dolgozdi kotelezéen, munkakdri feladatként vesznek részt.

5.4. A tanuldk altal bevitt dolgok kezelésének szabalyai

Az iskolaba érkez6 tanuldk a felséruhdzatukat a tantermekben 1évd fogasokon helyezhetik el.
Szakmai gyakorlaton a ruhajukat a tanulok az oktatokabinethez tartozo 6ltézdszekrényekben
helyezhetik el. Az 61tozdszekrényekhez kulcsot a tanuld a foldszinti irodaban kaphatnak a
didkigazolvanyok leadasaval. Az 6ltozdszekrényeket bezarjak, a kulcsot maguknal tartjak a
gyakorlat ideje alatt, majd 4atoltozve azokat leadjdk a foldszinten, didkigazolvanyukat
visszakapjak.

Elveszett 6ltozészekrények kulcsanak ara: 1500.- Ft, amit a tanulonak kell megtéritenie.

A szabalyoktol eltérd elhelyezés esetén az értékekért az iskola nem vallal feleldsséget.
A tanodra idején a tanuld koteles az orai munkdhoz nem tartozd targyait, eszkdozeit
(mobiltelefon, mp3) kikapcsolva a taskajaban tartani. Amennyiben a tanuld megszegi ezt a

szabalyt, és a szaktanar figyelmeztetése ellenére sem teszi el az 6rdhoz nem sziikséges holmit,
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a szaktanar a tanora végéig a targyat elveheti. Az o6ra befejezése utan a tanuld a tulajdonat
visszakapja.

Mobiltelefon a foglalkozasokon segédeszkozként sem hasznalhatd! A tanitishoz nem
sziikséges eszk0zok hasznalata esetén fegyelmezd intézkedés hozhatd. Eltiinésiik,
megrongalddasuk esetén az iskola semmiféle feleldsséget nem vallal.

Tilos az iskolaba nagy értékii ékszert vagy pénzt behozni. Ezek eltiinéséért az iskola nem
vallalhat feleldsséget. Amennyiben a tanuld masképpen nem tudja problémajat megoldani, és
pénzt hoz az iskolaba, azt lezart boritékban, alairasaval ellatva, a titkarsagon a tanitas végéig
leadhatja megdrzésre.

Tilos az iskoldba behozni minden olyan eszkozt, amely nem a tanorai munkéhoz sziikséges, és
balesetveszélyes (példaul szurd- vagy vagodeszkozok, gazspray, fegyver vagy annak latszo
targy, petarda vagy egyéb erdszakra alkalmas eszkoz).

Az iskoldban tilos megbotrankozast keltd vagy gyiiloletre uszité szimbolumot viselni. Tilos
masok fenyegetése, terrorizalasa. E szabaly megszegdivel szemben fegyelmi eljarast
kezdeményez az iskola.

Tilos az iskolaban és az iskolan kiviil rendezett programokon szeszes italt, kabitoszert
fogyasztani. A nappali tagozatos tanuloknak tilos az iskoldban és az iskola 30 méteres
korzetében, valamint az iskola épiiletén kiviil szervezett rendezvényeken dohanyozni!

5.5. Az iskola altal szervezett, a pedagogiai program végrehajtasahoz kapcsolodo iskolan
kiviili rendezvényeken elvart tanuldi magatartas

A helyi pedagodgiai programban meghatarozott rendezvényeken a tanul6 koteles megjelenni és
az iskolai hazirendben megfogalmazott elvarasoknak megfelelden viselkedni.

A tanul6 onrendelkezési joga szerint a helyi pedagdgiai programban eldre meg nem hatarozott
foglalkozasokon valo részvételrdl donthet. Kiskoru esetén a sziild kézremiikddhet a dontés
meghozataldban. A programrol torténd tajékoztatds mindenkor a foglalkozast szervezd
(pedagdgus) feladata.

5.6. Az intézmény létesitményeinek hasznalataval kapcsolatos szabalyok

5.6.1. Az intézmény teriiletének, épiiletének, helyiségeinek, berendezéseinek hasznalati
lehetdségei, szabalyai tanoran, tanoran kiviili foglalkozasokon

Az iskola valamennyi tanuldjanak joga az iskola oktatasi és nevelési célra kialakitott dsszes
helyiségének ¢és létesitményének rendeltetésszerli haszndlata az orarend szerinti tanitasi
1d6ben, a tanitas nélkiili foglalkozasokon indokolt esetben tanari feliigyelettel.

Az egyes szaktantermekre, létesitményekre vonatkoz6 hasznalati rendet valamennyi hasznélo
koteles betartani.

A szamitoégéptermeknek, a médiateremnek, a nyelvi laboratériumnak és a konyvtarnak kiilon
rendje van. Ezt az adott helyen ki kell fiiggeszteni! A szaktanarok feladata, hogy a helyi
rendet a tanuldkkal az elsd tanitasi 6ran megismertessék.

Az iskola kijeldlt szamitogépes terme a tanitasi idon kiviil is a tanulok rendelkezésére all az
alabbi célokra:
e internet,
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o levelezés,

e hazi feladat elkészitése,

o felkésziilés a tanitasi Ordkra.

Egyéni célokra a gépterem csak a megadott idopontokban, felnétt feliigyelete mellett vehetd
igénybe. Az id6pontok a terem ajtajan olvashatok.

A termeket tanitasi orak utan zarni kell.

Az iskolai konyvtar tagja lehet az iskola valamennyi didkja, pedagdgus és nem pedagogus
dolgozdja. Az iskolai konyvtarat a konyvtaros-tanar vezeti.

5.6.2. A létesitményhasznalat korlatai

Nem keriilhet sor a helyiségek bérbeaddsdra abban az esetben, ha az ellentétes a tanuldok
érdekeivel.

Még felnétt feliigyelete mellett sem hasznélhatjak a didkok az alabbi helyiségeket:

irodak

vegyszertar €s szekrény

szerverszoba

karbantartomiihely

technikai dolgozok helyiségei

irattar

Vagyonvédelmi okok miatt az iskola teriiletén idegen személy csak engedéllyel tartdzkodhat.

5.6.3. A didkonkormanyzat jogositvanyainak meghataroziasa a hasznalattal
kapcsolatban

Az iskola téritésmentesen biztosit helyiséget a didkonkormanyzat miikodéséhez,
rendezvényeihez.

Az iskolai létesitmények hasznalataval kapcsolatosan az iskolai diakonkormanyzat javaslatait
az iskolavezetés a dontések meghozatala el6tt kikéri.

6. Az iskolai diakkozosségek és a diakonkormanyzat jogainak
gyakorlasaval kapcsolatos szabalyok

6.1. Tanuléi érdekképviselet, érdekvédelem, érdekegyeztetés iskolai rendszere

A tanul6 joga, hogy vitas ligyekben, problémas esetekben segitséget kérjen az iskolai
panaszkezelési szabalyzatnak megfelelden.

A didkonkormanyzat tandcskozasi joggal vehet részt az iskolavezetés €s a tantestiilet
megbeszélésein a didkokat érintd tigyek targyalasanal.

A didkonkormanyzatnak javaslattevé joga van a tanuldkra vonatkozo, valamint az iskolai
élettel kapcsolatos minden kérdésben.

6.2. A diakkorok, diakonkormanyzat iskolai tamogatasa
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A tanulok kozosségei dontési jogkort gyakorolnak a sajat kozosségi életiik tervezésében,
szervezésében, ellendrzésében ¢és értékelésében. Az osztalykozosségek a belsd életiik
szervezésére, az érdekképviselet biztositasara osztalybizottsagot hoznak 1étre.

A didkonkormdnyzat dont képviseldinek, tisztségviseldinek, aktivainak megvalasztasdban,
visszahivéasaban.

Minden tanuld valaszthat, illetve megvalaszthaté didkonkormanyzati tisztségviselonek,
valamint tanulok6zosségi tisztségre.

Az iskola tanuloi kozos tevékenységiik megszervezésére, a demokracidra és a kozéleti

feleldsségre torténd nevelés érdekében didkkoroket hozhatnak 1étre. Minden tanulonak alanyi

joga, hogy kezdeményezze diakkorok 1étrehozasat, €s részt vegyen azok munkajaban.

A didkkor megalakuldsanak feltételei:

e minimum 10 fOs Iétszam;

e tevékenységi korének meghatarozasa (kizard ok: politikai part vagy parthoz kapcsol6do
ifjisagi szervezet);

e segitd pedagdgus megnevezése;

e az Osszejovetelek helyének, id6pontjdnak meghatarozasa.

6.3. Jogorvoslati jog gyakorlasa

A tanuld jogai megsértése esetén — a jogszabalyban meghatarozottak szerint — eljarast
kezdeményezhet.

A kérelmében le kell irnia a panasz lényegét, tényekkel, adatokkal alatamasztva. A panasz
érdemi elbiralasa érdekében az igazgatd a benyujtastdl szamitott 30 napon beliil koteles
intézkedni, és arrdl a tanuldt értesiteni.

A didkkozgytilés elokészitése (kérdések, javaslatok dsszegytlijtése irdsban, ezek eljuttatdsa az
érdemi valaszra jogosultakhoz a kozgyllés id6pontja eldétt legaldbb 15 nappal),
megszervezése, lebonyolitasa a didkonkormanyzat feladata.

A diakkozgyiilés iskolankban kovetendd feladatai:

e a didkonkormanyzat és az iskola képviseldje tdjékoztatast ad az el6z6 kozgyiilés ota eltelt
iddszak munkajarol, a tanuldi jogok érvényesiilésérdl, a hazirend végrehajtdsdnak
tapasztalatairodl,

e azeldz6 kozgyliles ota eltelt idoszakban felmeriil6 kérdések, javaslatok megvitatasa;

e didkonkorményzati valasztas.

6.4. Iskolai, diaAkmédia szerepe

A didkonkormanyzat t4jékoztatasi rendszert hozhat 1étre:

o iskolaradio (felelds vezetdjének, szerkesztébizottsagdnak, programtervének
meghatdrozasaval);

o iskolatjsag (felelds vezetdjének, szerkesztdbizottsaganak, megjelenés gyakorisaganak
meghatarozasaval);

A didkok informacios tevékenységét az iskola vezetdje altal megbizott pedagogus vagy felnott
dolgozo segiti.
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6.5. Tanulék jutalmazasanak formai, rendje

Azt a tanuldt, aki a tdéle elvarhatonal jobb teljesitményt mutat fel, azaz példamutatd
magatartast tanusit, vagy képességeihez mérten folyamatosan jo tanulmanyi eredményt ér el,
az osztalya, illetve az iskola érdekében kozdsségi munkat végez, iskolai vagy iskolan kiviili
vetélked6kon, versenyeken vesz részt, azokon jol szerepel, vagy barmely moédon hozzéjarul
az iskola hirnevének megdrzéséhez, noveléséhez, az iskola jutalomban részesiti.

A jutalmazaés torténhet irdsban és szoban.

Az iskolai jutalmazas formai

Irasbeli dicséret:
szaktanari dicséret,

e osztalyfonoki dicséret,
e igazgatdi dicséret,

e neveldtestiileti dicséret,
e oklevél.

Targyi jutalom:

e jutalomkonyv,

e kulturdlis rendezvényre belépd,

e vasdarlasi utalvany,

e kiilfoldi tanulményuthoz hozzajarulas.

6.6. Tanulékra vonatkozé fegyelmez6 intézkedések formai, fegyelmi eljaras

Azt a tanuldt, aki tanulmanyi kotelezettségeit folyamatosan nem teljesiti, a hdzirend eldirésait
megszegi, igazolatlanul mulaszt, vagy viselkedésével art az iskola jo hirnevének, fegyelmezo
vagy fegyelmi intézkedésben kell részesiteni.

Stlyos ¢és kiemelkedden veszélyes jogellenességnek mindsiild tevékenységek:

e agresszio;

e kabitdszer haszndlata, terjesztése;

e gyoOgyszerrel, mérgezd anyaggal, masok testi €pségét veszélyeztetd eszkozzel valo
visszaélés;

e alkoholfogyasztas;

e adohanyzasi tilalom megszegése.

Sulyos, jogellenes tevékenység esetén el lehet tekinteni a fegyelmi fokozatok betartasatol.

Az iskolai fegyelmezési intézkedések:
tanari figyelmeztetés szoban,

tanari figyelmeztetés irasban,
osztalyfénoki figyelmeztetés irdsban,
osztalyfénoki intés irasban,
igazgatoi figyelmeztetés szoban,
igazgatoi figyelmeztetés irasban,
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e igazgatoi intés irasban.

Ha a tanulo kotelességét vétkesen, sulyosan megszegi, vele szemben fegyelmi eljarast kell
inditani. A fegyelmi eljarast a koznevelési torvényben foglaltaknak megfeleléen kell
lebonyolitani.

A fegyelmi eljaras soran fegyelmi fokozatok:

® megrovas,

e szigoru megrovas,

eltiltas a tanév folytatasatol az adott iskolaban (kivéve tankdteles tanuld),

athelyezés masik tanuldcsoportba iskolan beliil,

athelyezés masik iskolaba,

kizaras az iskolabdl (kivéve tankoteles tanuld — az 6 esetében masik iskolarol kell
gondoskodni).

Aki a dohanyzasi torvény eldirasait megszegi, arra a torvény szerinti rendelkezések is
vonatkoznak.

6.7. Tanulékra vonatkozé anyagi kartéritési felelosség szabalyai

A gondatlansagbol okozott karért a tanul6 fegyelmileg és anyagilag is feleldsségre vonhato. A
szandékos karokozast a kar okozdja koteles megtériteni a torvény altal eldirt aranyban. (Ez az
Osszeg a minimalbér tobbszordse is lehet.) Kiskora tanuld esetén annak térvényes képviseldje,
a nagykoru tanul6 pedig személyesen felel az altala szandékosan okozott karokért, és viseli
azok anyagi kovetkezményeit.

Ha felszolitas utan sem torténik meg a kartérités, az iskola pert indithat a karokozd, illetve
annak gondviseldje ellen. Ha a kart tobben okozték, a feleldsség is kozos.

Amennyiben az olvaso a konyvtari egységet elvesziti vagy megrongalja, az adott kiadast mi
egy masik, kifogastalan példanyat kell a konyvtarnak visszaszolgéltatnia. Amennyiben erre
nincs mod, akkor az olvas6 a mindenkori beszerzési koltséget koteles megtériteni az
iskolanak. Ez az eredeti ar tobbszorose is lehet!

Az olvasé a tanuldi vagy kozalkalmazotti jogviszonydnak megsziinése eldtt koteles a
konyvtari tartozasat rendezni.

A tanulo, illetve a kiskort tanulo sziilgje koteles a tankdnyv elvesztésébdl, megrongalasabol
szarmazo kart az iskolanak megtériteni. Nem kell megtériteni a rendeltetésszerli hasznalatbol
szarmazo értékcsokkenést.

A tankOnyv elvesztése esetén a tanulo, illetve sziilje koteles a tankOnyv beszerzési arat
megtériteni.

A tanulénak felrohat6 ok miatt megrongalddott tankdnyvet a tanuld/sziild koteles masik
tankonyv beszerzésével megtériteni, illetve a tankdnyv értékét megfizetni.

A kartéritési kotelezettség mérséklését, illetve elengedését kérheti a tanulo, illetve a sziild. A
kérelem elbiralasarol az iskola igazgatdja hataroz.

A kérelem elutasitas ellen feliilbirdlati kérelmet terjeszthet el6 a tanulo, illetve a sziild. A
feliilbiralati kérelmet a neveldtestiiletbdl alakitott haromtagu bizottsag biralja el. A bizottsag
tagjai: a tanul6 osztalyfonoke, a diakonkormanyzatot segitd pedagogus és az ifjusagvédelmi
megbizott.

A dohanyzasbol adodo szandékos rongalasok is kartéritési kotelezettséggel jarnak.
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7. Iskolai védo-ovo eloirasok

7.1. A létesitményhasznalattal kapcsolatos, tanuléora vonatkozé védo-o6vo eldirasok,
szabalyok

A tanul6 joga, hogy az iskola biztositsa testi épségének megovasat és erkolesi védelmét az
iskolaba valo belépéstdl az iskola jogszerli elhagyasaig, valamint az iskola épiiletén kiviili
kotelez6 foglalkozasok ideje alatt.

Minden tanuld kotelessége, hogy Ovja sajat testi €pségét, egészségét, tartsa be a
balesetvédelmi ¢és tlizvédelmi szabdlyokat, sajatitsa el az egészségét, biztonsagat védo
ismereteket. Ha veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlel, azt koteles
azonnal jelenteni a felligyeletét ellatdo pedagdgusnak, vagy mas jelenlévd feln6tt dolgozonak.
Sériilés, rosszullét esetén, ha a szaktanar sziikségesnek latja, értesiteni kell a sziil6t, vagy
kozvetleniil orvosi segitséget kell kérni.

Az iskola minden tagjanak a balesetet, tlizesetet jelentenie kell, és az ezekre vonatkozo
szabalyok szerint kell eljarnia.

Rendkiviili esemény esetén intézkedést az iskoldban az igazgatd hozhat. Az igazgatd
akadalyoztatasa, illetve tavolléte esetén, az SZMSZ-ben szabalyozott helyettesitési rend
szerint kell eljarni és az intézkedést meghozni.

Thz- és bombariadd esetén az épiilet kiliritése a tlizriadoterv szerint torténik. Az épiilet
kitiritésének id6tartamardl, a tanulok elhelyezésérdl az igazgatdé vagy az intézkedéssel
megbizott személy azonnal dont.

A rendkiviili esemény miatt kiesd orak potlasardl az iskolavezetés intézkedik. Az elmaradt
orakat potolni kell! Ha mod van ré, a vesz€ly elharitdsa utan kozvetleniil folytatodik a tanités
azzal az oraval, ahol a rendkiviili helyzet miatt befejez6dott. Ha a veszély elharitdsa utan
kozvetleniil nincs mar lehetdség a potlasra, akkor az elmaradt 6rédkat szombati napon, illetve a
tanitasi sziinet 1. napjan kell potolni.

Az iskolaban rendkiviili eseménynek szamit:
tliz, thzvész,

terrortamadas,

bombariado,

természeti katasztrofa,

robbanas,

¢épiilet falainak repedése,

tetd jelentds sériilése,

jelentds aramkimaradas,

télen a fiitési rendszer teljes lealléasa,
rendkiviili iddjarasi viszonyok,

fert6zés, mérgezés, jarvany,

az iskola kdrnyezetében 1év0 ipari katasztrofa,
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e jelentds légszennyezddés,
o kozlekedés teljes leallasa,
e sulyos munkahelyi baleset.

7.2. Baleset-megelozési eldirasok, a baleset esetén teendé intézkedések

A tanév els6 napjan osztalyfonoki oOrdk keretében balesetvédelmi, tlizvédelmi és
munkavédelmi oktatdsban részesiil minden tanul6.

A szakmai gyakorlati oktatdsban részesiilo ¢és a gyakorlaton részt vevo tanuldkat kiilon
munkavédelmi ¢és tlizvédelmi oktatdsban kell részesiteni. Errél a szakoktatonak kell
gondoskodnia.

A gyakorlati foglalkozasokon — balesetvédelmi szempontok miatt — tilos barmiféle ékszer és
miikorom viselése.

A gyakorlati és a fakultidciés oktatasi helyeken a gyakorloteriilet koteles biztositani a
balesetmentes munkavégzés koriilményeit, a sziikséges balesetvédelmi oktatést, az itt torténd
balesetekre az iskolai eljaras szabalyai érvényesek.

A szaktantermekben és a tornateremben az elsd tanitdsi oran kell a balesetvédelmi és
munkavédelmi oktatdst megtartani.

Testnevelési 6ran a diak (a balesetvédelem érdekében) csak abban az esetben vehet részt a
foglalkozason, ha elvégezte a bemelegitési gyakorlatokat.

A tanév folyaman torténd osztaly- vagy tanulmanyi kirdndulés alkalméval kiilon oktatast kell
biztositani a tanuloknak az utazassal és egyéb baleseti forrasokkal kapcsolatban.

Az oktatds tényét a haladasi naploba be kell jegyezni az osztilyfonoknek, a bejegyzést
alairasaval el kell latni.

A tanuloi balesetveszély észlelésekor, annak elharitdsa érdekében, mindenki koteles az
azonnali intézkedéseket megtenni. Ha erre nincs azonnal sziikség, akkor a veszélyforrasra fel
kell hivni a figyelmet. Ha a tanul6t baleset éri, a vele foglalkozd tanar kotelessége az
elsdsegélynyujtas, az intézkedés €s a baleseti jegyzokonyv felvételérdl vald gondoskodas.
Sziikség esetén segitség kérhetd a védondtdl, orvostol.
Elsésegélynyujtasra kijelolt helyeken lehet jelentkezni:

- 1165 Budapest, Veres Péter Gt 102. titkarsag

- 1165 Budapest, Veres Péter ut 132-134. orvosi szoba.
Amennyiben a balesetet az iskola nem pedagdgus-munkakorben dolgozd alkalmazottja
észleli, az elsdsegélynyujtast €s az intézkedést neki is azonnal meg kell tennie.
A jegyzOkonyvet az igazgatonak 4t kell adni.
A tanulo- és gyermekbaleseteket elektronikus uton jelenteni kell.
A tanuldi balesettel kapcsolatos eljarast kell alkalmazni akkor is, ha a tanulot az iskolaba jovet
vagy az iskolai oktatas befejeztével hazafelé éri baleset.
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A fokozott balesetveszély miatt tilos az ablakparkanyon valamit az ablakban és a korlatokon
iilni.

Csak pedagogus feliigyelete mellett hasznalhato gépek, eszk6zok:
e villamos héztartasi gépek;

e villamos arammal miikod6 oktatasi segédeszkozok;

e szamitogépek;

e multimédia-terem oktatasi eszkozei.

A kronikusan beteg, valamint testi és érzékszervi fogyatékos tanulok esetében ki kell kérni az
iskolaorvos véleményét, €s sziikség esetén korlatozast kell eszk6zolni.

Valamennyi esetben a balesetvédelmi oktatds megtartasaért az osztalyfonok, illetve a
szaktanarok felelnek. Az oktatas tényét minden esetben a haladasi naploba be kell jegyezni,
azt az igazgatohelyettes folyamatosan ellendrzi.

A tanulok az oktatason valo részvételiiket vagy a jelenléti iven alairasukkal igazoljak, vagy az
osztalynapld hidnyzasi rovata igazolja a jelenlétet. Amennyiben a tanulé az oktatdson nem
vett részt, azt potolni kell a szaktandrnak (osztalyfonoknek), a potlas tényét dokumentalni
kell.

A pedagbgus a jelen szabalyzatban meghatarozott védd, 6vo eldirdsok figyelembevételével
viheti be, az iskolai tanérakra az altala készitett, hasznalt pedagogiai eszkdzoket. A pedagogus
altal készitett, a tanulok szamara balesetveszélyt jelentd eszkoz a tanitasi 6rdkra nem vihetd

be.
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8. Zaro rendelkezések
8.1. A hazirend elkészitésének rendje, hatalybalépése

A hazirend tervezetét a pedagogusok. a diakok és a sziilok javaslatainak figyelembevételével
az iskolavezetés késziti el.

A hazirend tervezetét megvitatja:

e aneveldtestiilet.

e aziskolai tanulokozosségek, illetve azok képviseldi.

o asziiloi kozosségek képviseloi.

Véleményiiket, javaslataikat eljuttatjak az iskolavezetéshez, akik ezek birtokaban elkészitik a
végleges hazirendet.

A didkonkormdnyzat és a sziil6i szervezet véleményének beszerzése utdn a neveldtestiilet
fogadja el a végleges véltozatot, amelyet az intézmény vezetdje alairasaval lat el, és kihirdeti
az iskolagytilésen. A hdzirend hatdlyba lépésének napjaként a kihirdetés napjat kell
értelmezni.

8.2. A hazirend elfogaddsanak jognyilatkozatai

Jelen héazirendet a sziil6i munkakozosség véleményezte, 2020. jinius 2. errdl a szervezet
képviseldje alairasaval nyilatkozik.

Jelen hézirendet az iskolai diakonkorményzat véleményezte, 2020. junius 3. errdl a szervezet
képviseldje alairasaval nyilatkozik.

A hézirendet a tantestiilet 2020. év junius 15. napjan tartott nevelétestiileti értekezletén
megvitatta, dontési jogkérénél fogva e forméaban egyhangilag elfogadta.

Hatalyba lépés napja: 2020. szeptember 1.
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2. 5z. melléklet

Tanuléi panaszkezelési eljaras

Az intézményben panasszal, jogorvoslati kérelemmel ¢élhet az az iskolaval jogviszonyban allo
tanuld, akit olyan jogsérelem ¢ért, amely az iskolai oktatdsi-nevelési tevékenységével
kapcsolatos.

A panaszos problémajat képviselheti:

e személyesen,

e képviseldje altal,

e kollektiv érdekvédelmi szervezeten keresztiil.

Az érdekérvényesités lehetséges szintjei

A kozosségek szintjén:

e osztaly

e ¢vfolyam

e didkonkormanyzat
o didkkozgytlés

A tantestiilet szintjén:
e osztalyfonok

e szaktanar

e igazgatOhelyettes
e igazgatd

A fenntartd szintjén:

e fenntartd

e jogszabalyban meghatirozott egyéb jogorvoslati forumok (oktatdsi jogok miniszteri
biztosa)

A panasztétel lehetséges modjai:

e szOban

e irasban

Eredménytelen szobeli eljards esetén a panaszos irasban az érdekérvényesités felsobb
szintjéhez fordulhat.

A panaszkezelési folyamatban részt vevok feladatai

Panaszos:

e fogalmazza meg problémajat pontosan, oly modon, hogy ne sértsen személyiségi jogokat
e jeldlje meg pontosan a cimzettet, akitdl a probléma megoldéasat varja

e tegyen javaslatot a megoldasra

e koteles a cimzett érveit meghallgatni
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Cimzett:
e koteles meghallgatni a panaszost, mérlegelni a problémajat
e joga van sajat véleményét képviselni

Didkénkorményzat:

o koteles segitséget nyujtani a panaszosnak

e megfeleld forum felé irdnyitja a panaszost

o képviselteti magat minden didkot érintd panaszkezelési eljarasban

Segitd pedagogus (felnott):

e megfeleld forum felé irdnyitja a panaszost

o koteles segitséget nyujtani a panaszosnak

o felkérésre koteles részt venni minden panaszkezelési eljarasban
e aktivan segitenie kell a panaszos és a cimzett kozotti egyeztetést

A panaszkezeld eljaras altalanos rendezdelvei

legyen jol attekinthetd

nyujtson megfeleld védelmet, biztonsagot a panaszosnak
vegye figyelembe a személyiségi jogok védelmét

a szintek kozott legyen atjarhatosag

a jogorvoslati 1épcséfokok épiiljenek egymasra

A panaszosnak joga van az érdemi valaszra. Erdemi vélasz: ha a kérdez6 — a problémat
felveté kérdésére — megnyugtatd valaszt kap. Ha nem kap érdemi valaszt, irasban felsébb
forumhoz fordulhat. Az irdsban megfogalmazott panaszra a cimzett koteles 30 napon beliil
érdemi valaszt adni.

Kihez fordulhatsz segitségért, tanacsért

Diakhoz:

e osztalytitkar

e didkonkorményzat
e diaktanacs-vezeto
o didkkozgytilés
Tanarhoz:

e szaktanar, osztalyfonok
e didkonkormanyzatot segitd tanar, ifjusagvédelmi felelds, szabadid6-felelds
o iskolavezetdség

Sziiléhoz:

e sajat szilo

e osztaly sziil6i kozosségének vezetdje
e sziiloi értekezlet

e iskolai sziil61 kozosség vezetdje
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