SZAMVITELI POLITIKA
(,.Szamviteli Politika™)

I. A jelen Szamviteli Politika célja

1

A jelen Szamviteli Politika célja, hogy rogzitse azokat a szamvitelrdl sz6ld 2000. évi C.
torveény (,,Szt.”) és az allamhaztartas szamvitelérdl sz6lo 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet
(.Ahsz.”) végrehajtasara vonatkozd eldirdsokat, eljarasokat, modszereket, amelyek
biztositjak a Gourmand Kereskedelmi , Vendéglatoipari , Idegenforgalmi Szakképzési
Alapitvany (székhelye: 1053. Budapest Veres Palné utca 7 , nyilvantartasi szama:

4055, ,,Szervezet”) sajatossdgainak, feladatainak leginkabb megfeleld szamviteli rend
mitkgdését.

II. A jelen Szamviteli Politika érvényességi teriilete

1.

A jelen Szamviteli Politikat a Szervezetre.

II1. A jelen Szamviteli Politika kidolgozasaért, feliilvizsgalataért és betartasanak
ellendrzéséért felelos személyek

1.

A jelen Szamviteli Politika kidolgozasaért felelés: Az Alapitvany kuratoriuménak
elndke

A jelen Szamviteli Politika feltilvizsgalataért felelds: Az Alapitvany kuratériuma

A jelen Szamviteli Politika betartdsdnak ellenérzéséért felelés: Az alapitvany
kuratériuma

IV. Altalinos rész

1.

1.1

2.1

B:Ls

Ertelmezé rendelkezések

A jelen Szamviteli Politikdban és a jelen Szamviteli Politika alapjan készilt
szabalyzatokban az Szt. 3. §-dban és az Ahsz. 1. §-aban meghatdrozott értelmezd
rendelkezéseket €s fogalmakat valtozatlan tartalommal kell alkalmazni.

A jelen Szamviteli Politika keretében elkészitendé szabalyzatok

A jelen Szamviteli Politikdhoz kapcsoléddan egyes tevékenységek részletes eldirasait
kiilon szabalyzatok rogzitik, amelyek a kovetkezdk:

a) az eszkozok és a forrasok leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzata,
b) az eszkozok és a forrasok értékelésének szabdlyzata,
c) a pénzkezel€si szabalyzat.

A szamviteli alapelvek és alkalmazasuk

A tevékenység folytatisanak elve alapjan a Szervezet az éves  beszdmold
elkészitésekor €s a kdnyvvezetés sordn a koltségvetési évben bekdvetkezett szervezeti-

¢s feladatvaltozasokat figyelembe veszi, biztos alapot teremt ezzel a j&vObeni
koltségvetés tervezéséhez.
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A teljesség elvének érvényesitése alapjan a Szervezet kdnyveiben régziti mindazokat a
gazdasagi eseményeket, amelyek az eszkozokre és a forrasokra, illetve a targyévi
eredményre hatdssal vannak, ideértve azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az
adott naptari évre vonatkoznak, és a mérleg fordulénapjat kovetden, de még a mérleg
elkészitését megelézéen valtak ismertté, tovabba a mérleg fordulénapjaval lezart év
gazdasagi eseményeibdl eredd, de a mérleg fordulonapja eldtt még nem bekévetkezd,
azonban ismertté valt gazdasagi eseményeket is. A teljesség a naptari évre vonatkozik,
beleértve azon gazdasdgi események hatdsit is, amelyek a mérleg fordulonapja és a
mérlegkészités idOpontja kozott valtak ismertté. A Szervezet a koltségvetését naptéri
évre késziti, tehat azokat a bevételeket ¢és kiadasokat, amelyek a mérleg fordulénappal
lezart koltségvetési év gazdasagi eseményeibdl erednek, de pénziigyileg a kovetkezd
koltségvetési évben realizalodnak, a kovetkezo kéltségvetési év bevételeként, illetve
kiadasaként szamolja el.

A valédisag elvének érvényesitése a Szervezeten beliil az Szt, elirasainak megfeleld,
szabalyszerli bizonylatok alapjan torténik. Az éves koéltségvetési beszamol6 mérlegének
tételeit a Szervezet a fokonyvi €s analitikus konyvelés adataival egyezd leltarral
tdmasztja ald. A valddisag elvének érvényesitése az eredmény-kimutatasban szerepld
eredménykategoridkra is vonatkozik.

Az oOvatossag elve alapjan a Szervezet a pénziigyi szdmvitelben nem mutat ki
eredményt akkor, ha az eredményszemléletii bevétel pénziigyi realizdldsa bizonytalan.
A Szervezet az értékcsokkenést €s az értékvesztést attol fiiggetleniil szamolja el, hogy a
targyév eredménye nyereség vagy veszteség.

Az osszemérés elvének érvényesitésekor a Szervezet a pénziigyi szamvitelben a
koltségvetési €v eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott iddszaki
teljesitésének elismert eredményszemléletl bevételeit és a bevételeknek megfeleld
koltségeit (raforditasait) veszi szamitasba, fiiggetleniil a pénziigyi teljesitéstol.

Az egyedi értékelés elve szerint a Szervezet az eszkozoket és a kotelezettségeket a
konyvvezetés és az éves beszamolé elkészitése soran egyedileg rogziti €s értékeli,
valamint azt leltarral tdmasztja ald.

Az idobeli elhatarolas elvét a Szervezet kizarélag a pénziigyi szamvitelben
alkalmazza. A Szervezet az éves koltségvetési beszamolo elkészitése soran a két vagy
tébb évet is érintd gazdasagi események hatasait az adott idészak eredményszemléletii
bevételei és koltségei kozott olyan ardanyban szamolja el, ahogyan az alapul szolgéld
iddszak és a j6vObeni elszamolasi iddszakok kozétt megoszlik.

A tartalom elsodlegessége a formdval szemben elv a beszamoldban és az azt
aldtdmaszté a konyvvezetés sordn Ugy keriil érvényesitésre, hogy a gazdasagi
eseményeket a tényleges tartalmuknak megfeleléen vonatkozo6 eldirasokhoz igazoddan
- mutatja ki a Szervezet, illetve ennek megfeleléen szamolja el.

A vilagossig elve alapjan a Szervezet a konyvvezetést, és az éves koltségvetési
beszamolot attekinthetd, megfelelden rendezett forméban késziti el.

A kovetkezetesség elvének érvényesitése érdekében a kionyvvezetésben az
allanddsagrol és az dsszehasonlithatdsigrol kell gondoskodni.
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A folytonossigot a Szervezet a mérlegben, majd az eredmény-kimutatisban a nyité és
az el6z0 évi zaré adatok szdmszerii egyezdségével biztositja, az egymast kovetd
evekben az eszkozok €s a forrdsok értékelését, az eredmény szambavételét csak az Szt.-
ben, meghatarozott szabalyok szerint valtoztatja meg.

V. A jelen Szamviteli Politika tartalma

L.

A jelen Szamviteli Politika a k§vetkez6 témékhoz kapcsoléddan tartalmaz eldirasokat:

a) A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak kezdd idépontja, modszere.

b) A terven feliili értékesdkkenés elszamolaséanak, visszairdsinak szabdlyai.

c) A kulonbozo ellenbrzések soran feltart jelentdsebb Gsszegii hibak.

d) A szamviteli elszdmolas szempontjabol jelentdsnek mindsitett kiilénbozet az
tizembe helyezett, a raktarba beszallitott, de nem szdmlazott eszkdz5k esetében.

e) Az egyéb gazdasagi miiveletek hatdsanak kdnyvviteli nyilvantartdsban torténd
rogzitésének idépontja.

f)  Beszdmolasi és konyvvezetési forma, a beszamolo elkészitésének idépontja, a
targyévre vonatkozdan a kdnyvekben végezhetd helyesbitések hatarideje, valamint
a beszamolo elkészitéséért vald feleldsség.

g) A konyvelés maodja, az érintett kényvviteli szamldkra valo hivatkozas.

h) Szamlazassal kapcsolatos szabalyok. A kibocsatott szamldk alaki és tartalmi
hitelességének, megbizhatosaganak igazolasa.

1) Az altalanos forgalmi adéval kapcsolatos szabalyok.

)  Kovetelésekkel kapcsolatos részletes szabdlyok, az adds, a vevd altal el nem
ismert kdvetelés rendezésének madja.

VI. Részletes szabalyok

1.

11,
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A tervszerinti értékcsokkenés elszamolisinak kezdo idopontja, médszere

Az év kozben allomanyba vett immateridlis javak és iizembe helyezett targyi eszkozok
értekesokkenésének elszamolasa a Szervezetnél a hasznalatba vételt, az iizembe
helyezést kovetd naptdl toérténik.

Az lizembe helyezést a értékcsikkenési kartonon dokumentalni kell.

Az édllomanyba vétel, az tizembe helyezés dokumentalasaért alapitvany kuratériumanak
elnéke felelos.

A Szervezet az immaterialis javak és a targyi eszkdz6k tervszerinti értékcsokkenését az
a tarsasagl adorol és az osztalékadorol szoldé 1996. évi LXXXI. térvény 2. szamu

mellékletében eldirt leirdsi kulcsok alapjan szamitja, 6sszehangban a szamvitelitérvény
rendelkezéséivel.

A kisértéklt immaterilis javak bekeriilési értéke a beszerzést, a kisértékii targyi
eszk6zok bekeriilési értéke az lizembe helyezést, hasznalatba vételt kévetben, legkéstbb

a éves konyvviteli zarlat sordn terv szerinti értékcstkkenésként egy Osszegben
elszamolasra kertil.

A terven feliili értékcsékkenés elszaimolisanak, visszairiasanak szabdlyai

Terven feliili értékesikkenés elszamoliasa
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Terven feliili értékcsokkenési leirdst a Szervezet az aldbbi események bekovetkezésekor

alkalmaz:

a) az immateridlis javaknal és a targyi eszk6zoknél akkor, ha a szellemi termék, a
targyi eszkoz (ideértve a beruhdzast is) értéke tartdsan lecsokken, mert a szellemi
termék, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) a tevékenység valtozasa miatt
feleslegessé  valt vagy megrongalodds, megsemmisiilés, illetve hiany
kiovetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem  hasznalhatd, illetve
hasznalhatatlan, valamint

b) a vagyoni értékil jog a szerzédés modosuldsa miatt csak korlatozottan vagy
egyéltalan nem érvényesitheto.

Amennyiben az immateridlis joszag, a targyi eszk®z, a beruhdzéas rendeltetésének
megfeleléen nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy hidnyzik, azt
az immateridlis javak, a targyi eszk6zok, a beruhazasok koziil - a terven feliili
értekesokkenés elszamolasa utan - ki kell vezetni.

Terven feliili értékcsokkenés elszamoldsanak bizonylataként a koriilmények leirdsaval,
az okok megnevezésével, valamint az eszkdzok azonosité adatainak pontos
megjelolésével irdsos dokumentumot (pl. feljegyzes, jegyzokonyv) kell késziteni.

Nem szamolhato el terven feliili értékcsokkenés a mar teljesen leirt immaterialis
joszagnal, targyi eszkdznél.

Terven feliili értékcesokkenés visszairasa

Amennyiben az immateridlis javak és targyi eszkoziok esetében a terven feliili
értékcsokkenés okai méar nem, illetve csak részben 4llnak fenn, a mér elszamolt terven
feliili értékcstkkenés Osszegének csokkentésével, az eszkdzt a terv szerinti
értékesokkenés figyelembevételével meghatirozott nettd értékre a sajat tokével
szemben vissza kell értékelni (visszairas).

A Kkiilonbozé ellendrzések soran feltirt jelentés oOsszegii, illetve nem jelentds
osszegii hiba, a szimviteli elszamolis és az értékelés szempontjibdl lényeges dsszeg

Jelentds &sszegll a hiba, ha a hiba megéllapitasénak évében, a kiilonbdz6 ellendrzések
soran, egy adott évet érintdéen (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatasok -
eredményt, sajat tokét noveld-csokkentd - értékének egyiittes (elGjeltdl fiiggetlen)
Osszege meghaladja az ellenérzott év mérleg fo6sszegének 2 %-4t, illetve ha a mérleg
f60sszeg 2 szdzaléka meghaladja meg az 100 millio forintot, akkor a 100 millié forintot.

Nem jelentds Gsszegili a hiba, ha a hiba hatidsanak évében, a kiilonbdz6 ellendrzések
soran, egy adott évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatasok -
eredményt, sajat tékét noveld-csokkentd - értékének egyiittes (elojeltdl fiiggetlen)

Osszege nem haladja meg a jelentds Osszegli hiba el6z6ekben meghatirozott
értékhatarat.

A megbizhato és valos képet lényegesen befolydsolo a hiba, ha a jelentds dsszegli hibak
és hibahatasok dsszevont értéke az eredmeény, sajat toke egylittes értékét lényegesen, 10
%-kal megvaltoztatja (néveli vagy csokkenti), és emiatt a mar kozzétett - a vagyoni,
pénziigyi és jovedelmi helyzetre vonatkozo - adatok megtévesztoek.
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Az egyéb gazdasigi miiveletek hatisianak konyvviteli nyilvantartasban torténd
rogzitésének idépontja

Az egyéb (nem pénzforgalmat érintd) gazdasigi miiveletek, események bizonylatainak
adatait, illetve a folyamatosan vezetett analitikus nyilvantartasokbol készitett 6sszesitd
bizonylat (feladds) adatait a gazdasdgi miiveletek, események megtorténte utdn
legkésobb a kényvviteli zardsig kell a kdnyvekben régziteni.

A kinyvelés modjara, az érintett konyvviteli szamlikra valé hivatkozas

A Szt. 167. § (1) bekezdésének h) pontja szerint a kényvviteli elszdmoléast kdzvetleniil
alatdmasztd bizonylat alaki és tartalmi kellékei kozétt szerepelnie kell a kdnyvelés
madjara, az €rintett kdényvviteli szamldkra tortén6 hivatkozasnak.

Ennek a térvényi eldirdsnak a Szervezet kézvetleniil, a konyvviteli szdmlak szamanak
az utalvanyon - réviditett utalvanyon - torténé feltiintetésével tesz eleget.

A szamlizassal kapcsolatos szabalyok, a kibocsatott szamlak alaki és tartalmi
hitelességének, megbizhatdosaganak igazolasa

Ertékesitési tevékenységek:

Termékeértékesités: Birtokba vehetd dolog atengedése ellenérték fejében, illetve a
felesleges eszk6zok, készletek értékesitése.

Szolgaltatasnyjtas: A KSH Szolgéltatasi Jegyzékbe besorolt tevékenységek ellenérték
fejében torténd értékesitése, amely nem mindsiil termékértékesitésnek, valamint a
tovabbszamlazott szolgaltatds, amikor az intézmény sajat nevében, de mas javara
rendeli meg a szolgaltatast.

Anyagi és szellemi szolgaltatasok, tovabbértékesitett szolgaltatasok:
a) az alkalmazottak élelmezés téritése,

b) ataboroztatas élelmezés téritése,

¢) az ellatottak étkeztetési téritése,

d) avendégszallas,

e) avendégétkezés bevétele,

f)  ahelyiség bérleti dij bevétele, valamint

g)  szellemi €s az anyagi infrastruktiira magéancéli igénybevétele.

Szamlazas
Készpénzes szamla: A szamlak kiallitasa altalaban a szolgaltatds igénybevételének
helyén torténik, eltérd szamlaziasi programok alkalmazéasdval, esetenként

készpénzfizetési szamla kiallitasaval.

Atutalasos szdmla: Az a szamla, amely esetében a teljesités idSpontja és az ellenérték
megfizetése elvalik egymastol és banki atutalas utjan keriil kiegyenlitésre.

A szamlakat két példanyban kell kiallitani, amelyb6l az eredeti példany a vevié, a
masodik példany leflizésre kertil a bank, illetve pénztari bizonylatokhoz.
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A kibocsatott szamlik alaki és tartalmi hitelességének, megbizhatésiganak
igazolasa

A Szervezet altal kidllitott szamla alairas és pecsét nélkiil is hiteles.

Kivetelésekkel kapcsolatos részletes szabalyok, az adés, a vevé altal el nem ismert
kivetelés rendezésének médja

Kivetelések

. A kovetelések az alabbiak lehetnek:

a) a kiszamlazott szolgaltatasok, termékértékesités ellenértéke,
b) egyeb kovetelések, kartérités, képzés koltsége, valamint
c) a kilépett dolgozdkkal kapcsolatos kivetelések.

A vevikkel, az adosokkal szembeni kvetelésként csak olyan kovetelés mutathato ki,
amelynek alapjaul szolgdld teljesités megtortént, és amelyet az adds, a vevd nem
kifogésolt, annak teljesitését elismerte.

A kovetelések nyilvantartasi szamlain a 004. Kovetelés nyilvantartasi ellenszamlaval
szemben torténik a kovetelés novekedésének - igy kiilondsen annak el6irdsa, vasarlasa,
atvétele, elszamolt értekvesztés visszairasa, arfolyam-valtozas miatti névekedése - és a
teljesités kivételével csokkenésének - igy kiilonosen annak behajthatatlannd valésa,
értékesitése, atadasa, elengedése, elszamolt értékvesztése, arfolyam-valtozds miatti
cstkkenése - nyilvantartasba vétele attol fiiggben, hogy az koltségvetési évben esedékes
vagy koltségvetési évet kovetden esedékes kivetelésnek mindsiil.

Targy évben esedékes kdvetelésként kell nyilvantartani az olyan kéveteléseket, amelyek
teljesitésének hatarnapja vagy a teljesitésére rendelkezésre allo hataridé kezdé napja a
kovetelés nyilvantartasba vételének évére esik.

Az el nem ismert koveteléseket a vevbk, az adosok altal - irasban - benyujtott
észrevételekkel, kifogasokkal, a hivatalbol készitett feljegyzésekkel, jegyzokonyvekkel,
stb. kell bizonylatolni.

Kovetelések beszedése

Amennyiben a fizetési hataridére nem torténik meg a szamla kiegyenlitése, az egyéb
koveteles teljesitése, felszolito levelet kell a vevd, az adds részére kiildeni.

Amennyiben a felszolitd levélben kozolt fizetési hataridé is pénzforgalmi esemény
nélkiil telik el, Gjabb felszdlité levelet kell kiildeni. Abban az esetben, ha kétszeri

felszOlitds utdn sem tesz eleget fizetési kotelezettségének, intézkedni kell a kovetelés
behajtasarol.

A mérlegben behajthatatlan kovetelést nem lehet kimutatni. A részben vagy egészében
behajthatatlan kovetelést legkésobb a mérlegkészitéskor - a mérlegkészités idépontjaban
rendelkezésre allo informécidk alapjan - a targyév hitelezési veszteségekeént le kell irni
tékevaltozasként. A kovetelés értékét a nyilvantartasbol ki kell vezetni.

A behajthatatlansag tényét €s a behajthatatlannak minésitett kovetelés Osszegét
dokumentalni kell (visszajott postai felszolito levelek, feljegyzések, stb.)



8.3. A kovetelések konyvviteli mérlegben kimutatott értéke
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A meérlegben a koveteléseket a bekeriilési értéken kell kimutatni, csdkkentve az
elszamolt értékvesztéssel, novelve az értékvesztés visszairt dsszegével.

A kovetelések értékét a mérleg fordulénapjara késziilt leltarozassal, egyeztetés
modszerével kell megallapitani. A leltar alapjan kell a fokonyvi konyvelésben rogziteni.

A mérleg fordulénapi értékeléssel kapcsolatos teendék:
a) a behajthatatlan kovetelések kivezetése, valamint
b) az elengedett kivetelések kivezetése.

A behajthatatlan kivetelések

Behajthatatlan minosiil az a kdvetelés, amely megfelel a Szt. 3. § (4) bekezdés 10.

pontjaban, foglalt feltételeknek, a Szervezet altal kezelt kivetelések jogcimeit tekintve

(téritési dijak) a kovetelések behajthatatlansaganal jellemzéen az alabbi feltételek

fordulnak el6, ezért ezek fennallasat kell kiemelten vizsgalni:

a) az ados nem lelhet6 fel, mert a megadott cimen nem talalhaté és a felkutatasa
igazoltan nem jart eredménnyel vagy

b) a végrehajtassal kapcsolatos raforditdsok nincsenek aranyban a kovetelés
varhatdan behajthatd 6sszegével.

Behajthatatlan kovetelés leirdsa esetén a behajthatatlansag tényét és mértékét
bizonyitani kell. A behajthatatlan kovetelés leirdsa nem mindsiil a kovetelés
elengedésének.

A behajthatatlannak mindsitett kovetelésekre kapott Osszeget az eredeti koveteléssel
azonos nyilvantartasi szdmlan kell nyilvantartasba venni. Ha a koévetelésre kordbban
értékvesztést szamolt el a Szervezet, a kovetelés nyilvantartott €rtékét meghaladdan
realizalt Osszeget az eredeti koveteléssel azonos nyilvantartasi szamlan kell
nyilvantartasba venni.

VII. Zaradék

Jelen szabalyzatban foglaltakat 2016. januart 1. napjatél kell alkalmazni, ezzel egy id6ben, e
targyban minden korabban kiadott szabalyozas mellékleteivel egyiitt hatalyat veszti.

Budapest 2015, november 11

Hoffmami Rita

Kuratorium elnslke



