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Az iskola tanuldi kozosségének életét a hazirend szabalyozza, amelyben érvényesiil a jogok és
kotelességek Osszhangja. A hazirendben meghatarozottak betartdsa a didkok, az iskola
dolgozdi és latogatdi szamara egyarant kotelezo.

1. Altalanos alapelvek
1.1 A hazirend feladata

A hézirend feladata azoknak a helyi szabalyoknak a meghatarozasa, amelyek biztositjak az
iskola térvényes miikodését, a pedagdgiai programban meghatarozott célok megvaldsitasat és
szabalyozzak az iskolahasznalok egymassal val6 kapesolatat.

Az iskola hazirendje allapitja meg a jogszabalyban meghatdrozott tanuléi jogok és
kotelességek gyakorlasaval, az iskolai tanuldéi munkarenddel, a tanodrai és tanoéran kiviili
foglalkozasok, az iskola helyiségei €s az iskoldhoz tartozo teriiletek hasznalataval kapcsolatos
helyi szabalyokat.

A hazirendben meghatarozott jogokat és kotelezettségeket rendeltetésiiknek megfelelen kell
gyakorolni, illetve teljesiteni. A jogok rendeltetésszerii gyakorldsa sordn kiemelt figyelmet
kell forditani a gyermeki €s tanuldi jogok érvényesitésére. A jogok gyakorlasa akkor nem
tekinthetd rendeltetésszeriinek, ha az a hazirendben, a koznevelési torvényben, a
szakképzésrol szolé torvényben, illetve az e torvények végrehajtasdra kiadott
jogszabalyokban biztositott jogok csorbitasara, az érdekképviseleti lehetéségek korlatozasara,
a véleménynyilvanitas elfojtaséara, a tdjékoztatasi jog korlatozasara iranyul, vagy erre vezet. A
rendeltetésellenes joggyakorlast haladéktalanul meg kell sziintetni, ¢s hétranyos
kovetkezményeit — a koznevelési térvényben szabalyozott eljaras keretében — orvosolni kell.
Az eljarasban a tanul6 javéra kell donteni, ha a tényallas nem tisztadzhaté megnyugtatdan.

1.2. A hazirend jogi hattere, személyi és teriileti hatalya

A tanuldi jogok korébe tartoznak az dltalanos emberi és allampolgari jogok, a gyermeki jogok
¢s a koznevelési torvényben meghatarozott tanul6i jogok.

Iskolank hazirendje — pedagégiai programunkkal és az SZMSZ-szel 6sszhangban — a nemzeti
koznevelésrél szolo 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: kdznevelési torvény), a
nevelési-oktatdsi intézmények mukodésérdl szolo 20/2012. (VIIL 31.) EMMI-rendelet, a
szakképzésrél szolé 2019. évi LXXX. torvény és a 12/2020 Kormény rendelet LXIV.
torvénnyel kihirdetett, a ,,Gyermekek Jogairdl Sz6lo Egyezmény™ iskolai életre vonatkozd
el6irdsai alapjan késziilt.

A hézirend szabdlyainak megtartdsa az intézmény teriiletén és az iskola &ltal szervezett
iskolan kiviili rendezvényeken az iskola minden tanuldjara, dolgozdjara és az iskoldba
latogaté egyéb személyek szamara kitelezo.

1.3. A héazirend nyilvanossaga

Az intézmény tanuldi a hazirendet a beiratkozaskor megkapjdk. A hdazirend az iskola
honlapjan elérhetd. Az osztalyféndk a tanév els6 osztalyfondki orajan, illetve elsd sziiloi
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értekezletén tajékoztatni koteles a tanulokat és a sziiloket a hazirend szabalyairdl. A hazirend
eloirasai, értelmezése fel6l a tanulok és sziilok tdjékoztatast kérhetnek a tanuld
osztalyfénokétol, valamint az intézmény vezetdjétol.

A koznevelésrol szolo torvény 46. §-a (5) bekezdésének e) pontja alapjan a tanuld joga, hogy
az iskolaban hozzéjusson a jogai gyakorlasdhoz sziikséges informaciokhoz, tajékoztassak a
jogai gyakorlasdhoz sziikséges eljarasokrol. A tanuléonak jogdban 4ll az iskolai
dokumentumokat megismerni: az SZMSZ-t, a pedagdgiai programot €s a hazirendet. Ezek a
dokumentumok megtalalhatéak az iskola titkarsagan. A hazirendet az iskola honlapjan
kozzétessziik.

2. A tanulodi jogviszony keletkezésének és megsziinésének szabalyai
2.1. A tanuldi felvétel, atvétel feltételei, kivetelményei és eljarasi rendje

A tanuld joga, hogy az adottsagainak megfeleldé nevelésben és oktatasban részesiiljon. A
tanulé (magantanuld) az iskolaval tanuldi jogviszonyban all. A tanuldi jogviszony felvétel
vagy atvétel utjan keletkezik. A felvétel és atvétel jelentkezés alapjan torténik. A felvételrdl és
az atvételrol az iskola igazgatdja dont. A tanuldi jogviszony a beiratas napjan jon létre, és az
iskolabol valo hivatalos eltdvozassal sziinik meg. A tanuld jogait a tanuldi jogviszony
fennallasa idején gyakorolhatja.

Az iskolank nappali tagozatanak 9. évfolyamara beiratkozhat minden olyan tanuld, aki
sikeresen befejezte az altalanos iskola 8. évfolyamat, és felvételt nyert a tanév rendjében
meghatdrozott felvételi iddszakban. Az iskoldba torténd jelentkezés és felvétel rendjét
miniszteri rendelet hatarozza meg.

Az els6 tanév elsé napjatol a tanuldi jogviszony fennallasaig a tanulot megillet6 lehetdségek:
o kiilonbozé részvételi és valasztoi jogok,
e egylittmikddési jogok.

Az els6 szakképzési évfolyamra valo felvétel, atvétel, illetve a tovabbhaladas feltétele a
megfelel6 egészségligyi szakvélemény. A szakmai alkalmassagi vizsga kovetelményeit az
iskola a felvételi tajékoztatojaban hozza nyilvanossagra.

Tanul6ink szamara az iskolan beliil az egyes iskolatipusokba atlépést biztositunk. Az atlépést
irasban kell kérni az igazgatotol. Az atlépés lehetdségér6l és modjarol egyéni elbiralas alapjan
az iskola igazgatdja dont. Kiskoru tanuld esetén a kérelmet a sziilének kell benyujtania, és
személyesen fel kell vennie a kapcsolatot az iskola igazgatojaval az atvétellel kapesolatban.

A masik iskolabol térténé atvétel adminisztrativ feltétele, hogy a tanul6 életkora a kdznevelési
torvényben eloirtaknak megfeleljen, hogy kiskorti tanulé esetében a sziild irasban
nyilatkozzon gyermeke iskolavaltoztatasi szandékarol. Ha egy tanuld egy masik iskola masik
iskolatipusabol jelentkezik, az igazgatd egyéni elbirdlds alapjan dont a kiilonbozeti vizsga
sziikségességérol. Dontése elott az igazgatd kikéri az érintett munkakozosség-vezetd
véleményét.



Megfelelo indoklassal (példaul nyelvtanuldas, ECDL-vizsga, emelt szintli érettségi)
vendégtanuldi jogviszony kérelmezhetd az iskola igazgatdjanal, aki felveszi a kapcsolatot
azzal az iskoldval, ahova a tanul6 szeretne jarni. A vendégtanuldi jogviszony azonban nem
veszélyeztetheti a tanuldi jogviszonybol fakado kotelezettségek teljesitését. Az iskolavaltas
engedélyezéséhez a kérelmet az iskola igazgatojahoz kell benyujtani.

2.2 Az osztalyba, csoportba sorolds szempontjai

Az oktatas az egyes évfolyamokon osztalykeretekben folyik. Az osztalyokba sorolds a
felvételi kérelmek és az altalanos iskolai tanulmanyi eredmények figyelembevételével
torténik, és az igazgatd hataskorébe tartozik.

Az idegen nyelvi csoportokba valé besorolds alapja a tanuld tudésszintje. A
szakképzoiskolaban és a technikumban egy, a gimnaziumban két idegen nyelvet tanulnak
kotelezo jelleggel a tanulok. A felvételi tajékoztatokban az iskola kozzéteszi a kovetkezo
tanév idegen nyelvi valasztékat. A besorolasnal az iskola figyelembe veszi a tanul6 kérését, de
a végsd dontés meghozatalakor az elsddleges szempont a tanuld tuddsszintje, a csoport
létszdma és az elotanulmanyok szintje. A nyelvi csoportokba torténd besorolas a szaktanarok
¢s az osztalyfonck meghallgatasa utan torténik.

2.3. A tanuldi jogviszony megsziinésének szabilyai, eljarasi rendje

Megsziinik a nem tankételes tanuld tanuldi jogviszonya igazolatlan hianyzas miatt abban az
esetben, ha a tanulo igazolatlan orainak szama elérte a 30 orat. A hianyzasra az iskola koteles
két alkalommal irasban felhivni a didk, kiskori tanuld esetében a sziilé figyelmét. A
tajékoztatas torténhet levélben, vagy az, e-napld alapjan. Az iskola egyoldaltan is
megsziintetheti annak a nem tankételes tanulonak a tanuloi jogviszonyéat, aki ugyanannak az
évfolyamnak tanulményi kdvetelményeit masodik alkalommal nem teljesitette.

Ha a tanuld a 9. évfolyam kovetelményeit masodik alkalommal nem teljesitette, az iskola
igazgat6ja mas iskolatipusba vald besorolasat javasolhatja az iskolan beliil.

Szakképzo évfolyamon megsziinik a tanuld tanuloi jogviszonya:

e ha atanulmdnyi kotelezettségének eleget tett, a sziikséges vizsgakat letette;

e azeldirt vizsgakat a megadott id6 alatt nem teljesitette;

o azeloirt egészségligyi, palyaalkalmassagi kovetelményeknek nem felel meg;

A tanuldi jogviszony megsziinésérol az iskola irasban tijékoztatja a tanuldt, kiskori esetén
annak sziileit.



3. Az egyes tanuldi jogok gyakorlasaval kapcsolatos iskolai szabalyok
3.1. A didkjogok és kitelességek gyakorlasaval kapesolatos szabalyok
3.1.1. A tanulo6 személyiségi jogainak tiszteletben tartasa

A tanuldi jogokat és kotelezettségeket a kdznevelési torvény 46. § (6) bekezdése részletesen
tartalmazza. A tanulé joga, hogy személyiségét, emberi méltdsagat, csaladi és maganéletét
tiszteletben tartsak. A maganélethez vald jogat az iskoldban a tanuld akkor gyakorolhatja, ha
az nem vezet masok kirekesztéséhez, elszigeteléséhez, kigunyoldsahoz, ha az az etikai
elvarasokkal dsszeegyeztethetd.

A tanulok jogi kotelezettségei korébe tartozik masok emberi, allampolgari, gyermeki jogainak
tiszteletben tartdsa, tovabbd a jogszabalyokban rogzitett egyéb kotelezettségek is
beletartoznak.

A tanulok vallasi, vilagnézeti meggy6z0dését, etnikai, nemzeti 6nazonossagat tiszteletben kell
tartani. A tanulénak joga van ezen meggy6zodésének kinyilvanitdsara, de csak akkor, ha nem
sérti masok joggyakorlasat, illetve ha ez nem titkdzik jogszabalyba, nem sérti masoknak ezt a
jogat, nem korlatozza tarsai tanulashoz valo joganak gyakorlasat.

3.1.2. A személyes adatok védelme

A tanuld (a sziilo) altal az iskola rendelkezésére bocsatott személyes adatokat csak jogszerien
meghatdrozott célokra szabad felhasznélni.

Az iskola a tanulokrol a kéznevelési torvény 41. §-dban meghatarozott adatokat tartja nyilvan.
Az adatok tovabbitdsa a koznevelési térvény és az adatkezelésrol szold torvény eldirdsainak
megfelelden torténhet. A tanuld (kiskoru esetében a sziild) az adatlap kitoltésével tesz eleget
adatszolgaltatasi kotelezettségének. Az érintettek az adatlap kitdltésével megismerhetik, hogy
milyen adataik keriilnek be a nyilvantartasba. A tanuld koteles személyi adatainak valtozésait
az osztalyfonoknek bejelenteni.

Az iskola gondoskodik arrél, hogy az adatok ne jussanak illetéktelenek tudomasara. A tanuloi
adatok tovabbitdsa az intézmény adatkezelési szabélyzata alapjan torténhet.

3.1.3. A kérdezés, véleménynyilvanitas, tajékoztatas, informaciohoz jutas rendje

A tanuld joga, hogy az emberi méltosag tiszteletben tartasaval, kulturaltan véleményt
mondjon az iskola miikodésével, életével, a pedagogusok munkdjaval kapcsolatos
kérdésekrol, illetve véleményét barmely kérdésben kifejtse.

Tanitasi érén a véleménynyilvanitas jogaval a tanuld az o6rat vezetd pedagdgus altal irdnyitott
keretek kozott élhet, alkalmazkodva az 6ra menetéhez és felépitéséhez. A tanuldnak joga,
hogy a didkonkorményzathoz, az osztalyfonokhéz vagy az iskolavezetéshez forduljon
kérdéseivel. Felvetéseire 30 napon beliil valaszt kell kapnia.

A koznevelésrol szO0lo torvény 46. §-a (1) bekezdésének j) szakasza alapjan a tanuld joga,
hogy jogai megsértése esetén a jogszabalyban meghatirozottak szerint eljarast inditson,
igénybe vegye a nyilvanossagot. Az iskola a vitas ligyek rendezése érdekében eldzetes
egyeztetést biztosit a sziilének és a tanulonak. Az elzetes egyeztetésre az iskola igazgatdja
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tesz javaslatot. Az egyeztetésen részt vesz az eljarast kezdeményezd, az iskolavezetés, a
tantestiilet, a DOK, illetve a sziiléi szervezet képvisel6je. Amennyiben az egyeztetés
sikertelen, a jogorvoslatot le kell folytatni.

A tanuld joga, hogy hozzajusson a jogai gyakorlasat és az iskolai tevékenységét érintd
sziikséges informacidkhoz.

A tanuldkat minden tanévben az osztalyfonokok tajékoztatjadk a jogaik gyakorldsdhoz
sziikséges eljarasokrol.

Az iskola alapveté dokumentumait (pedagdgiai program, szervezeti és miikodési szabélyzat,
hazirend) az iskola honlapja tartalmazza. A dokumentumok nyomtatott példanyat az iskolai
konyvtarban kaphatjak meg betekintésre.

A tanuld joga, hogy tajékozddjon tanulményi eldmenetelérdl, érdemjegyeirdl, munkéjanak
értekeléseérol.

A tanulonak a felvetett kérdéseire érdemi valaszt kell kapnia.
3.1.4. A tanulok képességeinek, érdeklodésének megfelel oktatiasban valé részvétel

Az iskola tanuldinak joga, hogy képességeiknek, érdeklodésiiknek, adottsaguknak megfeleld
nevelésben és oktatasban részesiiljenek, képességeiknek megfeleléen tovabb tanuljanak.

A tanulo joga, hogy részt vegyen az iskola altal szervezett programokon, rendezvényeken,
versenyeken. A tanulok az iskolai, keriileti, varosi és orszdgos versenyekre valo
felkésziiléshez igénybe vehetik a szaktanarok felkészitdé munkdjat. A tanulmanyi és
sportversenyeken induld tanuldt az igazgatd a verseny napjan felmenti a tanitasi érdkon valo
részvétel alol abban az esetben, ha a verseny id6étartama eléri a harom orat.

3.1.5. A tantargy-, foglalkozas- és tanarvalasztas rendje

A tanul6 joga, hogy tanulmanyai sordan a pedagogiai programban és az érettségi
vizsgaszabalyzatban meghatarozott keretek kézott tantargyakat vélasszon a jogszabalyokban
rogzitett hataridéig. Az iskola minden év marcius 15-ig kozzéteszi a tajékoztatot azokrol az
érettségi vizsgakra felkészitd (vagy mas) targyakrol, amelyekbdl a tanuld valaszthat. A
tajékoztatd tartalmazza a foglalkozast tartd pedagdgus nevét is. A pedagdgus személye
indokolt esetben megvaltoztathatd. A tanuld a valasztasat majus 20-ig irasban az osztalyfonok
kozremiikodésével irasban atadja az igazgatohelyettesnek. A kiskort tanuld dontését a sziild
aldirasa hitelesiti. A tanul6 dontése egy tanévre szol.

A tantargyvalasztds modositasara a valasztés leaddsat kovetd 30 napon belill van lehetdség.
Az ezt kovetd tanévekben évente egy alkalommal lehet modositasi kérelmet el6terjeszteni,
ennek hatdrideje minden tanévben jUnius 20. A tantargyvalasztds modositdsanak
engedélyezése a kovetkezd tanév elsO napjatol érvényes. Tanév kozben tantargyvélasztas
modositasara nincs lehetdseg.

A pedagogusvalasztas lehetdségével a didkok abban az esetben élhetnek, ha az adott
tantargybol a felkészités az adott osztalyban t6bb szinten folyik. Ebben az esetben a tanuld
irasban kérheti az igazgat6tol a masik pedagdgus csoportjaba torténd beosztast. Az igazgato a
csoportlétszam és a tobbi tanuld érdekeinek figyelembevételével hozza meg dontését, amely a
tanév végéig szol.
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3.1.6. A szamonkérés osszeférhetetlenségi szabalyai

A diaknak joga, hogy az elére tervezett témazard dolgozatokra felkésziiljon. Biztositani kell,

hogy a témazarok megirasara megfelel6 koriilmények kozott keriiljon sor. Ennek érdekében:

e egy napon a témazard dolgozatok szdma ketténél tobb nem lehet

e témazard dolgozatra a didkok legalébb 6t nap felkésziilési idot kapnak

¢ atanuld hidnyzdasa esetén koételes potolni a témazaré dolgozatat

e a kijavitott dolgozataikat a didkok 10 munkanapon beliil értékelve visszakapjak, amelyen
a szaktanar feltlinteti a hibakat, valamint irasban értékeli a teljesitményt

3.1.7. Az osztilyozé-, javité-, kiillonbozeti vizsgak eljarasi szabalyai

A javitovizsgakat minden évben augusztus 22-30. kozott tartja az iskola. A javitdvizsgara
torténd felkésziilés tamogatiasara az iskola minden tantargybdl augusztus hoénapban
korrepetalast szervez. A tanuld tajékoztatist kap a korrepetalasrol, a vizsgaiddpontrdl, a
vizsga form4jarol €s a vizsga tematikajarol, amelyeket az iskola hirdet6téablajan irasban is
megtekinthet.

A tanulonak jogaban all fliggetlen vizsgabizottsag el6tt beszamolni tudasardl. Mindsités
megallapitasat kérd eljaras beinditdsanak kérelmével az iskola igazgatdjahoz kell fordulni a
félév, illetve a szorgalmi id6 befejezése elott 30 nappal.

A tanulénak joga van osztdlyozdvizsgat tenni egy vagy tobb tanév anyagabol, illetve
elérehozott érettségi vizsgara jelentkezni a jogszabaly altal meghatarozott tantargyakbol, ha a
helyi tantervben meghatérozott kovetelményeknek eleget tett. Az osztdlyozévizsgak idépontja
minden tanév szeptember és daprilis hénapja. A vizsgéra térténé jelentkezést az igazgatohoz
kell benyujtani, kiskort tanuld esetében a kérelmet ald kell irnia a sziilonek is. Az
osztalyozdvizsga tantargyanként, évfolyamonkénti kivetelményeit a szaktanarok atadjak a
tanuloknak.

Kiilonbozeti vizsga letételét az igazgatd irja elé. A vizsga lebonyolitasara a javitovizsga
eldirdsai érvényesek, azzal az eltéréssel, hogy az igazgatd az atvételkor kozli a tanuldval
(kiskoru tanul6 esetében a sziilovel) a vizsga sziikségességét. A tananyagot a szaktanar jeloli
ki a tanulonak, a vizsga id6pontjardl pedig az igazgatd irdsban tdjékoztatja a tanuldt €s a
szulét. 4 kiilonbozeti vizsgat az atvételt kdvetd osztdlyozovizsga iddszakdban — janudr 17. és
Sebruar 5. kozotti idészakban, illetve mdjus 135. és junius 16. kézotti idGszakban — a tanulénak
le kell tennie. Indokolt esetben az igazgatd ezt az idét meghosszabbithatja. A hosszabbitast
irasbeli kérelem alapjan, irasban engedélyezi az iskola igazgatéja.

A vizsgék rendjét az éves munkaterv tartalmazza. A szakképz6 évfolyamok tanuldi a kézponti
¢s a helyi tanterv eldirasai szerint vizsgaznak.

3.1.8. A tantargyi, tanévi részleges vagy teljes felmentések eljarasi szabalyai

Tantargyi mentesités a szakértéi és rehabilitdcids bizottsig vagy a nevelési tandcsadd
szakért6i véleménye alapjan adhat6 a tanuld, kiskora esetében a sziilé irasbeli kérelmére. A
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mentesitést minden tanévben tUjra kell kérelmezni. Frettségi vizsgdt, szakvizsgat érintd
mentesitési kérelem benyujtasara a vizsga évében mar csak rendkiviili és nagyon indokolt
esetben van lehetdség.

Testnevelés aloli mentesités, konnyitett vagy gyogytestnevelésre vald besorolas szakorvosi
javaslatra kérheto.

A kiilonleges gondozast és ellatast igényl6 tanulok tanulmanyaikkal Osszefiiggd mentesités
iranti kérelmiiket az iskola igazgatojanak adhatjak be. A kérelemhez csatolni kell a torvényi
eloirasoknak megfeleld dokumentumokat. A dontés az igazgaté jogkorébe tartozik. A
kérelmeket lehetdleg a beiratkozaskor, de legkésébb minden tanév szeptember 30-ig be kell
nyujtania a kérelmezOnek. Abban az esetben, ha a mentesités oka ennek az id6pontnak a
letelte utan deriil ki, a kérelmet az ok feltarasakor kell benyujtani.

A készségtargyak tanuldsa aloli mentesitést a tanuld, illetve a sziilo irasbeli kérelmére az
igazgato adhat, ha ezt a tanuld egyéni adottsaga vagy sajatos helyzete indokoltta teszi.

Magantanul6i status az altaldnosan képz6 évfolyamokon kiskoru tanuld esetén a sziild,
nagykori tanuld esetén a tanuld bejelentésével kezdeményezhetd. A magantanulo
mindazokkal a jogokkal rendelkezik, amelyek §sszeegyeztethetdek kiilonleges helyzetével, és
nem akaddlyozzék az iskola munkéjat. A dontést a jogszabalyi eléirasok figyelembevételével
az igazgatd hozza, indokolt esetben kezdeményezheti a jegyzonél, hogy a tankoteles koru
tanulot kotelezze arra, hogy a tankéotelezettséget mindennapos iskolaba jarassal teljesitse.

3.2. A sziilok tajékoztatasa a tankonyvekrol, taneszkozokrol a megel6z6 tanév végén

Az tjonnan indulé évfolyamoknak a felvétel utan az igazgatd ad tajékoztatast a sziikséges
tankdnyvekrol, taneszk6zokrol.

Felsobb évfolyamokon a szaktanarok, osztalyfonokok végzik a tajékoztatast. A tankdnyvek
listajat az érvényes jogszabalyok, rendelkezések szerint allitja §ssze az iskola.

Az iskola a nappali rendszer(i oktatdsban részt vevd minden olyan tanuld részére, aki az
érvényes jogszabalyokban eloirt feltételeknek megfelel, megszervezi az ingyenes
tankdnyvellatast. A kedvezmények iranti igényt, a jogszabalyban meghatarozott igényldlapon,
minden év november 15-ig kell az iskola igazgatdjahoz benyujtani. A kedvezmények
feltételeirdl minden évben, a bejelentés idopontjat megel6zé 15 napon beliil az iskola irasban
tajékoztatja a didkokat, kiskort didk esetén a sziiloket. Ha a tanuld, kiskort esetén a sziild a
térvény altal eloirt hataridéig nem €l az igénybejelentés jogéaval, elvesziti jogosultsagat a
normativ kedvezményre.

A felmérés alapjan az iskola osszesiti, hogy hany tanulé jogosult a tdmogatisra. Err6l a
tényr6l november 30-ig tijékoztatja a neveldtestiiletet, a didkonkormanyzatot és az iskolai
sziiléi szervezetet.

Az igazgatd december 15-ig meghatarozza a tankényvtamogatas modjat, és errdl tajékoztatast
kapnak a diakok, kiskortuak esetében a sziilok. Az iskola minden év junius 10-ig kozzéteszi
azoknak a tankonyveknek a jegyzékét, amelyeket a tanulok az iskolai konyvtarbol
kikolesondzhetnek.

Tankodnyvtamogatds maddja:

¢ ingyenes tankdnyvet a Kormdanyzat biztositja minden tanulé részére;
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3.3. Szocialis és normativ kedvezmények, tamogatasok, a kérelem elbiraliasinak rendje

A nappali tagozatos tanuld a szocidlis helyzetétdl fiiggben kedvezményben, tamogatésban
részesiilhet. A kedvezményezettek korét jogszabély szabdlyozza. A lehetdségekrdl €s az
igénylés modjarol az iskola évente (szoban vagy irasban, az érvényben lévd torvényi
eldirasoknak megfeleloen) tdjékoztatja a tanuldkat, kiskord tanuld esetén a sziiloket. A
tajékoztatds megtartasaért az osztalyfonok felel.

Segélyek igénylését a sziilo irdsos kérelmére, az osztalyfonok és az ifjusdgvédelmi felelds
javaslata alapjan az igazgatd kezdeményezi, az elbiralas az illetékes Onkorményzat
polgérmesteri hivatalanak a feladata.

Az egy fore jutd jovedelem fliggvényében az alabbi tdmogatdsok kérhetdk:
¢ rendszeres gyermekvédelmi tamogatas,
e rendkiviili gyermekvédelmi tamogatas.

3.4. Rendszeres egészségiigyi feliigyelet, ellatas formai, rendje

A koznevelésrol szolo torvény 46. §-a (6) bekezdésének d) szakasza szerint a tanuld joga,
hogy rendszeres egészségligyi feliigyeletben, ellatasban részesiiljon; a torvényi eldirasoknak
megfeleld orvosi vizsgalatokon részt vegyen.

A vizsgalatokrol a tajékoztatas az osztalyfonok feladata. A rendszeres egészségiigyi felligyelet
ellatasanak formai az alabbiak:

e iskolaorvosi, fogaszati és szemeészeti vizsgalat évente;

e iskolaorvosi rendelés hetente kétszer, rendelési idében;

e védondi feliigyelet naponta, rendelési idoben.

A rendelési idopontokrél a t4jékoztatds az orvosi rendeld ajtajan olvashatd. Tanév elején az
osztalyfondk az iskolaorvos rendelési idejét beiratja a tanuld ellendrzéjébe.

4. Az egyes tanuldi kotelességek teljesitésének szabalyai

A koznevelési torvény 46. § (1) bekezdése foglalja Gssze a tanuldi kotelességeket,
amelyeknek betartasa minden tanulonk szamara kotelezo.

Az iskola minden tanuldjanak kotelessége tovabba, hogy:

e tarsainak €s az iskola dolgozoinak kdlesonds tiszteletet adjon;

e becsiilje tarsait, fegyelmezett magatartisaval jaruljon hozza az iskola jo hiréhez, az iskola
kornyékén ennek megfelelden viselkedjen;

e vegyen részt a kotelez6 foglalkozasokon és szakmai gyakorlatokon;

e tegyen eleget — rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek
megfelelden — tanulmanyi kételezettségének;

e atanitasi 6rdkhoz sziikséges taneszkozoket, felszereléseket és az ellenérzd konyvet
mindig hozza magéval, azt a tanar, szakoktatd kérésére adja at.
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e aszerzett osztalyzatokat, érdemjegyeket kiteles az ellendrz6 kdnyvbe beirni és
tudomasulvétel céljabol sziilojével alairatni;

e tartsa meg a tanulmanyi rendet, a gyakorlati oktatasi hely munkarendjét és az iskola
szabalyzatainak rendelkezéseit.

4.1. A foglalkozisokrdl valo tavolmaradas szabalyai

A tanulo kotelessége, hogy részt vegyen a kotelezo, valamint a valasztott foglalkozasokon és
szakmai gyakorlatokon. Kotelessége, hogy képességeinek megfeleléen tanuljon. Ha a tanulé a
kotelez6 foglalkozasokrdl tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztds igazoldsa
sziildi vagy orvosi igazolassal térténhet.

A tanuld tavolléte igazolt hidnyzasnak mindsiil, ha a tanulé a hazirendben meghatarozott
modon engedélyt kapott a tdvolmaradasra, vagy ha a tanul6 beteg volt, és azt a hazirendben
meghatarozott moédon igazolta.

4.1.1. Tavolmaradas kérésének rendje

Kivételes, indokolt esetben a sziilé (gondviseld) elézetes kérésére az osztalyfonok vagy az

igazgato felmentést adhat az elméleti és a gyakorlati oktatas latogatésa alol:

e maximum 6t nap esetén (egyszer 6t vagy 6tszor egy nap) az osztalyfonoktol kérhetd elore,
irdasban;

e Ot napnal hosszabb iddszakra az intézmény vezet6jétol kérhetd eldre, irdsban;

e sport-, kulturalis vagy egyéb kikérés esetén a kikérot a sziilonek is ala kell irnia.

4.1.2. Mulasztas igazolisanak médja

A tanuld kotelessége, hogy részt vegyen a kotelezo és a valasztott foglalkozasokon és a
szakmai gyakorlaton.

A mulasztast {rasban kell igazolni azt a sziilonek ala kell irnia. Az iskola elvarja, hogy a sziild
(gondviseld) a mulasztas elsé napjan (telefonon vagy levélben) jelezze a tanuld mulasztasanak
okat, a tavollét varhato id6tartamat.

Hatosagi idézés miatti tavollétet az osztalyfondknek elére be kell jelenteni. A hatosagtol
hozott igazolast a sziilének lattamoznia kell.

Minden igazolast a hidnyzast kovetd maximum Ot munkanapon beliil at kell adni az
osztalyfondknek.

Amennyiben a tanuld a hidanyzasat nem a hazirendben meghatarozott modon és a megadott
hataridon beliil igazolja, hidnyzasa igazolatlannak mindsiil.

Késésnek szamit, ha a didk becsengetés utan érkezik az orara. A késés tényét a szaktanar a
naploban percre pontosan regisztralja. Ha az igazolatlan késések egyiittes ideje eléri a 45
percet, akkor az igazolatlan 6rdnak szamit.

Igazolt késésnek kell elfogadni, ha a tanul6 a tdmegkozlekedésben eldforduld olyan forgalmi
akadaly miatt késik, amikor a kdzlekedés hosszabb id6ére megbénult.

Mind az igazolatlan mulasztas, mind az igazolatlan késés fegyelmi vétség.
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Az igazolatlan 6rak kovetkezményei:

e 14 ¢6ra: osztalyfonoki figyelmeztetd;
e 5-8 dra: osztalyfénoki intd;

e 9-14 6ra: igazgatdi figyelmeztetd;

e 15 dra folott: igazgatdi intd.

4.1.3. A mulasztis kivetkezményeinek meghatarozasa

A szakképzbiskolaban,technikumban és a gimnaziumban ha a tanulénak egy tanitasi évben az
elméleti orakrdl valo igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen meghaladja a 250 orat, vagy
egy adott tantargybol meghaladja az éves oraszam 30%-at, és nincs elegendd osztilyzata, a
tanév végén nem osztilyozhatd, illetve a neveldtestiilet dontése alapjan osztalyozdvizsgat
tehet.

A szakképzési torvény (2019.¢vi LXXX torvény) 76§-a alapjan, a szorgalmi iddszakban
teljesitendd szakiranyt oktatasrdl vald igazolt és igazolatlan mulasztdsa egy tanévben
meghaladja a szakiranyu oktatdsi idé 20%-at, akkor az évfolyamot ismételni kell. Az
dsszefliggbgyakorlatrdl valo igazolatlan mulasztasa meghaladja az 5%-at, akkor pétolhatja azt
a kovetkezo tanév megkezdéséig, akkor magasabb évfolyamba léphet.

4.1.4. Az igazolatlan mulasztis miatti intézkedés rendje

Az igazolatlan 6rak kévetkezményeinek dokumentalasa mellett:
e tankoteles tanulo esetén
— egy Ora igazolatlan mulasztas utan az osztalyfonok értesiti a tanuld sziilgjét vagy
gondviseldjét,
— tiz ora igazolatlan mulasztds utan az osztalyfonok értesiti a lakohely szerinti
gyermekjoléti szolgélatot és az illetékes kormanyhivatalt;
— harminc 6ra igazolatlan hidnyzas esetén a szabdlysértési hatosagot és az illetékes
gyermekjoléti szolgélatot,
— Otven ora igazolatlan hidnyzas esetén az illetékes jegyzot és a kormanyhivatalt;
e nem tankdteles tanulo esetén
— 30 ¢ra igazolatlan mulasztas esetén megsziinik a didk tanuléi jogviszonya.

4.2. Taneszkozokért, felszerelésekért valé felel6sség szabalyai

A tanév elsé tandrdjan szaktantermenként a terem- és eszkozhasznélat rendjérdl a szaktanar
taj€koztatast ad. A tanuldk alairdsukkal igazoljak az oktatason vald részvételt.

A tanul¢ kotelessége, hogy megorizze, illetdleg az eldirasoknak megfelel6en kezelje a rabizott
vagy az oktatas soran hasznalt eszkozoket, 6vja az iskola létesitményeit, felszereléseit.
Kolesonzeés esetén a hataridé lejartakor az iskolanak vissza kell szolgaltatni minden, az iskola
tulajdonat képezo targyat, eszkozt, konyvet. Ennek elmulasztasa esetén az igazgatd egyedi
mérlegelés alapjan dont arrdl, hogy fegyelmi eljarast kezdeményez, vagy rendorségi
feljelentést tesz.
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4.3. A tanulo sajat kirnyezete és a hasznalt eszkiozik rendben tartasinak szabalyai

A tanuld kotelessége, hogy az iskolai elfoglaltsagahoz igazodva a pedagogus feliigyelete,

sziikség esetén iranyitasa mellett kozremilikodjon sajat kornyezetének és az altala alkalmazott

Ennek megfeleléen kiilondsen fontos, hogy:

e az Ora alatt a tantermet rendeltetésszertien haszndlja;

e jelezze, ha a berendezésben valamilyen sériilést tapasztal;

e az Ora végén a hasznalt eszkdzok allapotat a hetes ellendrizze, és az eszkozt adja ata
tanarnak.

A hetesek feladata:

o atanorak kezdetén jelenteni kell a tdvollévok nevét az drat tartd tanarnak;

o a hetes kotelessége, hogy gondoskodjék a tanar fegyelmezett fogadasardl, az osztaly
tanuléit sorba allitja, a zajongokat rendre inti;

e ha az orat tart6 tanar becsongetés utan 5 perccel nincs a helyszinen, tavollétét a hetes
jelenti a titkérsagon;

o ahetesek kitelessége a tandra végén a tabla letorlése, a terem kiszelloztetése, a terem
tisztasdganak, rendjének ellentrzése.

4.4. Téritési dij, tandij, hozzdjarulas megallapitisa, a visszafizetés szabdlyai

A téritési dij és a tandijfizetési kotelezettség esteit a 2011. évi CXC koznevelésitdrvény 50.§
tartalmazza.

5. A munkarenddel kapcsolatos szabalyok

rgr v or

A tanév munkarendjét az &gazati miniszter 4ltal évente kiadott jogszabdly tartalmazza. A
tanév helyi rendjét a nevelGtestiilet hatarozza meg, és azt az iskola éves munkatervében
rogziti. Sziiloi értekezletet, fogadddrat, tanévnyité és -zard értekezletet, ballagast csak a
tanitasi idon kiviil lehet szervezni.
Minden tanulé koteles a kotelezd €s a valasztott foglalkozasokon részt venni, azokon
pontosan megjelenni.
Koteles betartani a tanulmanyi rendet, az iskola szabalyzatainak (példaul hazirend)
rendelkezéseit.
Kételes felkésziilten, a megkovetelt felszereléssel megjelenni az érakon, részt venni az orai
munkaban.
Tanorédk alatt a tanuldk kotelesek a tantermekben tartozkodni. Abban az esetben, ha a tanar
hidnyzik, és a helyettesités megoldhatatlan, vagy a tanuld felmentést kapott a tanérarél, az
Osszekotd folyoson vagy a konyvtarban tartézkodhat. Az iskola egyéb helyiségeiben,
Testnevelési 6ran balesetveszély miatt barmilyen ékszer, kiegészitd hasznalata tilos. Tanora
alatt az 61t6z6ben senki sem tartozkodhat. Az 51t6z6t az 6ra megkezdése eldtt be kell zarni, a
kulcsot a szaktanarnak at kell adni. Az eseti felmentést kérd didkok kotelesek a tornateremben
tartozkodni. A gydgytestnevelésre utalt, illetve mentesitést kapott tanulok az 6sszekotd
folyosén tartézkodhatnak.
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A ruhazattal kapcsolatos szabalyok

A gyakorlati foglalkozasokon mindennap frissen mosott és vasalt munkaruhat kell viselni. A
munkaruha részei: fehér Gourmand logéval ellitott p6lo, melyet az iskola beszerez és a
titkarsagon keresztiil minden tanév elején meg lehet vasarolni. Felszolgalé gyakorlaton a
polohoz sotét nadrag vagy szokmya, kotény viselete kotelez6. Tankonyhai cukrasz
szakacs gyakorlaton az iskola altal meghatiarozott munkaruha és csiiszismentes
valtécipd kotelezo.

A testnevelésorara kotelezo felszerelést hozni. Iskolankban az egyezményes felszerelés kék
tornanadragbdl, fehér Gourmand logoéval ellatott polobol, zoknibél és tornacipébél all.
Sziikség esetén melegitd viselhetd. A testnevelési tantervi kovetelmények teljesitésének
eléfeltétele, hogy a tanuld sportfelszerelésben jelenjen meg az drakon. Amennyiben ennek a
kotelezettségének nem tesz eleget, teljesitménye nem értékelhetd.

A tanulé kotelessége az iskolaban és az iskolan kiviili rendezvényeken apoltan, tisztéan,
kulturdltan megjelenni. Az iinnepélyeken sotét (kék vagy fekete) szoknya, illetve alkalmi
nadrag és fehér bluz (ing) a megfelelé viselet. Kivételt képezhet a szalagavatd bal és a
ballagas.

A tanulék munkarendje a szakképzo évfolyamokon

A tanulo agazati alapvizsgdt tesz ,azt kovetden szakmat valaszt végén a tantervi eldirasok
szerint, majd elkezdi szakmai képzést. Amennyiben vizsgdja eredménytelen, vizsgajat
megismételheti. Indokolt esetben az igazgatd irasbeli kérelem alapjan egy alkalommal
engedélyezheti a javitovizsga ujboli ismétlését. Az engedély megadasa elott az igazgatd
meghallgatja a szaktandrokat €s a munkak6zosség-vezetot.

Amennyiben a kiils6 mérés eredménytelen, csupan egy javitasi lehetdsége van a tanulonak.

A vizsgak ismétlésekor minimum egy hétnek kell eltelnie a két vizsga kozott.

5.1.1. A tanitasi napok rendje

Szorgalmi idoben munkanapokon az iskola épiiletének nyitvatartasi ideje: 7 ora 30 perctdl,
20 6ra 00 percig terjedd iddszak.

Az iskolat pihend- €s munkasziineti napokon zarva kell tartani. Ez aldl kivétel a kiilon
elrendelt nyitva tartds. A fenti idéponttdl torténo eltérést az igazgatd engedélyezheti.

Elméleti oktatast a 8 oratol 16:05 oraig, nappali munkarendben szakképzé évfolyamokon 8
oratol 20 oraig terjedd idészakon beliil kell tartani. Ettél eltéré kezdésre kivételes esetekben
kertil sor, amelynek rogzitése évente az 6rarendben torténik.

A tanitas, a gyakorlati foglalkozas ideje alatt a tanulok az iskolat, illetve a gyakorlati oktatés
helyszinét engedély nélkill nem hagyhatjak el. Indokolt esetben tdvozasi engedélyt az
osztalyfonok, illetve a gyakorlatvezetd, tavolléte esetén az igazgatohelyettes adhat. A tanuld
rosszulléte esetén értesiteni kell a sziil6t. A tanuld sziiléi kisérettel tavozhat az iskolabol.
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5.1.2. A tanér4n kiviili tevékenységek rendje

Az iskola a tanorai foglalkozasok mellett a tanulok érdeklddése, igénye szerint tanoran kiviili
foglalkozasokat szervez az iskola munkarendje alapjan.
A tanoran kiviili foglalkozédsok formai:

e felzarkoztatd foglalkozasok

érettségire felkészitd foglalkozasok

szakmai versenyekre, palyazatokra valo felkészités
szakkor

tanfolyam

diakkor, diakénkormanyzat

miivészeti csoport

iskolai sportkor

tanulmanyi és sportversenyek

kulturalis rendezvények

e egyéb

Az iskola tanuléi bekapcsolodnak a versenykiirasokban foglaltak szerint a keriileti,
tarsiskolai, févarosi €s orszagos tanulményi €s szakmai versenyekbe.

A hézi tanulmanyi versenyek gy6ztesei képviselik az iskolat a magasabb szintii versenyeken.
A didkmozgalom javaslata és a munkakozosségek véleménye alapjan tanulmanyi, szakmai és
kulturalis jellegli haziversenyek szervezhetok.

A tanéran kiviili foglalkozasok, programok szervezése, elokészitése a szabadido-szervezod €s
az osztalyfonok feladata.

A jelentkezés elozetes felmérés alapjan, a tanuld vagy a sziil6 irasbeli kérelmére torténik. A
foglalkozasok beinditasahoz minimum 10 f6s 1étszam sziikséges.

Az intézmény terililetén és az 4ltala szervezett rendezvényeken az iskola belsd rendjét
biztositd szabalyokat, megallapodasokat a nyari vakacio idején és a tanitasi sziinetekben is
meg kell tartani.

5.1.3. A tanorak, tandoran kiviili foglalkozasok kozotti sziinetek rendje

A tanul6 joga, hogy az ordk kozotti sziineteket pihenéssel toltse, ezért a tandrat pontosan
becsongetéskor kell elkezdeni, és kicsongetéskor kell befejezni.

Az orakozi, foglalkozéasok kozti sziinetek rendje az iskolai fegyelem, a tanul6i dnfegyelem
fokmér6je. Az orakdzi szlinetek célja a pihenés, a felfrissiilés, ezért az o6rak, tandran kiviili
foglalkozasok végén a tantermet el kell hagyni. A tantermet a sziinet idejére be kell zarni az
orat tartd tandrnak vagy az 6 megbizasa alapjan a hetesnek. A tantermeket a sziinetekben
szelloztetni sziikséges. A sziinetekben szaraz idében a didkok hasznalhatjak az iskola udvarat
is.

A tanulécsoport érvényes Orarendje szerinti els6 oOra elétt 10 perccel a csoport minden tagja
jelenjen meg az iskoldban.
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Becsongetéskor az osztalyok, tanuldcsoportok a tantermekben rendezetten varjak a tanart, a
tanoran kiviili foglalkozéasok vezetdjét.

Orakizi sziinetek rendje, csengetési rend a nappali tagozatos képzésben

Orik szama |Idétartama Sz}inetek
idotartama

L 8:00 — 8:45 10

2 8:55-9:40 |15

3. 9:55-10:40 |10

4. 10:50 - 11:35 |15

S 11:50 - 12:35 |10

6. 12:45-13:30 |10

7 13:40 - 14:25 |5

8. 14:30 -15:15 |5

9. 15:20 - 16:05 |5

10. 16:10 -16:55 |5

Tanuloi igyintézés a titkarsagon naponta a 8 és 16 ora kozott torténik.

5.1.4. Nyitva tartas alatti folyamatos feliigyelet, iigyelet biztositasanak szabalyai

Az iskola — tanitasi napokon — vezetodi tigyeletet biztosit 8 6ratél 16 oraig, a nappali tagozatos
oktatds idotartama alatt. Az ezen idon tuli foglalkozasok rendjéért a foglalkozast vezetd
pedagogus felel. Felnottoktatas idején az igazgatd felelosségét a kijeldlt pedagdgus veszi 4t.

A tanitas el6tt €s az 6rakozi sziinetekben tanari tigyelet miikddik.
Az ligyeletes tandr feladata a hazirend szabalyainak betartatasa. A tanari ligyeleti beosztast az
igazgatosag késziti el.

5.2. A tanév rendjének, a tanitis nélkiili munkanapok felhasznalisinak daltalanos
szempontjai

A felhasznéalhat6 napok szamat a tanév rendjérdl szold miniszteri rendelet szabja meg. Egy
tanitas nélkiili munkanap felhasznélasarol a diakonkormanyzat dont. A t6ébbi tanitas nélkiili
munkanapot a helyi vizsgdk, valamint az érettségi és a szakmai vizsgék lebonyolitasira
haszndlja fel az iskola. Amennyiben ily mdédon nem Keriil felhasznaldsra valamennyi tanitas
nélkiili munkanap, a felhasznalasrdl a nevelGtestiilet dont.

Az iskola a tanév rendjét megkiildi az iskola didkjai altal igénybe vett kollégiumok vezetdi
részére.

5.3. Az intézményi rendezvények, iinnepek rendje
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A tanuld kotelessége, hogy elosegitse az iskola feladatainak teljesitését, drizze hagyomanyait,
vegyen részt az iskolai kotelezé tandran kiviili programokon, az iskolai munkatervben
megjeldlt linnepélyeken, rendezvényeken.

Az intézmény épiiletét cimtablaval kell ellatni. Az épiiletet a torvényi eldirdsoknak
megfelelden fel kell lobog6zni.

Az intézmény hagyomanyainak apolasa, jo hirnevének megtrzése, az iskolakozosség minden
tagjanak joga és kotelessége.

A hagyomanyok é&polasaval kapcsolatos teenddket, idopontokat, felelosdket a neveldtestiilet
jeloli ki, jelzi a munkatervben, illetve az iitemtervben.

A tanulok életével 6sszefliggd hagyomanyok:

e gOlya tabor

e szalagavatd

e farsangi bal

marcius 15-1 megemlékezés

a nemzeti §sszetartozas napja junius 4-én

oktober 23-1 megemlékezés

karacsonyi {innepély

iskolai Gourmand napok.

Az egyéb megemlékezések, linnepélyek rendjét az éves litemterv tartalmazza.

A rendezvények, tlinnepélyek, megemlékezések szervezése a pedagdgusok munkakori
kdételessége.

Az iskolai szintli rendezvényeket, {innepélyeket a szabadido-szervezd szervezi. Az osztalyok
tinnepélyeinek, rendezvényeinek szervezéséhez, lebonyolitasahoz a pedagogus segitséget
kérhet a szabadid6-szervez6tél és a didkdnkormanyzatot segitd tanartdl. A technikai eszkdzok
mikddtetésérdl vald gondoskodas az iskola feladata, sziikség esetén munkdjukhoz segitséget
ad az iskolai karbantarto, rendszergazda.

Az iskolai rendezvényeken és lnnepélyeken az iskola foallasi pedagogusai €s az
oktatomunkat kézvetleniil segitd dolgozoi kitelezden, munkakori feladatként vesznek részt.

5.4. A tanulék altal bevitt dolgok kezelésének szabdlyai

Az iskolaba érkez0 tanulok a felséruhazatukat a tantermekben 1évé fogasokon helyezhetik el.
Szakmai gyakorlaton a ruhajukat a tanulok az oktatokabinethez tartozo 6lt6zdszekrényekben
helyezhetik el. Az 6lt6z0szekrényekhez kulcsot a tanuld a foldszinti iroddban kaphatnak a
didkigazolvanyok leadasaval. Az 6ltézészekrényeket bezarjak, a kulcsot maguknal tartjdk a
gyakorlat ideje alatt, majd atdltézve azokat leadjak a foldszinten, didkigazolvanyukat
visszakapjak.

Elveszett 6lt6z0szekrények kulcsanak ara: 1500.- Ft, amit a tanulénak kell megtéritenie.

A szabélyoktol eltérd elhelyezés esetén az értékekért az iskola nem véllal felelésséget.
A tanéra idején a tanuld koteles az oOrai munkdhoz nem tartozd targyait, eszkozeit
(mobiltelefon, mp3) kikapcsolva a taskdjaban tartani. Amennyiben a tanulé megszegi ezt a

szabalyt, és a szaktanar figyelmeztetése ellenére sem teszi el az 6rahoz nem sziikséges holmit,
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a szaktanar a tanora végéig a targyat elveheti. Az ora befejezése utan a tanul6 a tulajdonat
visszakapja.

Mobiltelefon a foglalkozasokon segédeszkdzként sem hasznalhaté! A tanitishoz nem
szikkséges eszkdzok hasznalata esetén fegyelmezd intézkedés hozhatd. Eltlinésiik,
megrongalddasuk esetén az iskola semmiféle felelosséget nem vallal.

Tilos az iskoldba nagy értékii ékszert vagy pénzt behozni. Ezek eltiinéséért az iskola nem
véllalhat felel6sséget. Amennyiben a tanuldé masképpen nem tudja problémajat megoldani, és
pénzt hoz az iskolaba, azt lezart boritékban, alairasaval ellatva, a titkarsagon a tanitas végéig
leadhatja megorzésre.

Tilos az iskolaba behozni minden olyan eszkozt, amely nem a tandérai munkahoz sziikséges, €s
balesetveszélyes (példaul szird- vagy vagoeszkozok, gazspray, fegyver vagy annak latszo
targy, petarda vagy egyéb erdszakra alkalmas eszkz).

Az iskolaban tilos megbotrankozast kelté vagy gytldletre uszité szimbolumot viselni. Tilos
masok fenyegetése, terrorizdlasa. E szabaly megszegdivel szemben fegyelmi eljarast
kezdeményez az iskola.

Tilos az iskoldban és az iskoldn kivill rendezett programokon szeszes italt, kabitdszert
fogyasztani. A nappali tagozatos tanuldknak tilos az iskolaban és az iskola 30 méteres
korzetében, valamint az iskola épiiletén kiviil szervezett rendezvényeken dohanyozni!

5.5. Az iskola altal szervezett, a pedagégiai program végrehajtasahoz kapcsolodo iskolan
kiviili rendezvényeken elvart tanul6i magatartas

A helyi pedagodgiai programban meghatarozott rendezvényeken a tanuld kételes megjelenni és
az iskolai hazirendben megfogalmazott elvarasoknak megfelelden viselkedni.

A tanul6 onrendelkezési joga szerint a helyi pedagdgiai programban elére meg nem hatarozott
foglalkozasokon vald részvételrdl donthet. Kiskort esetén a sziilé koézremiikodhet a dontés
meghozataldban. A programrél torténd tdjékoztatds mindenkor a foglalkozast szervezd
(pedagogus) feladata.

5.6. Az intézmény létesitményeinek hasznalataval kapcsolatos szabalyok

5.6.1. Az intézmény teriiletének, épiiletének, helyiségeinek, berendezéseinek hasznalati
lehetéségei, szabalyai tanéran, tanéran kiviili foglalkozasokon

Az iskola valamennyi tanuldjanak joga az iskola oktatdsi és nevelési célra kialakitott &sszes
helyiségének és létesitményének rendeltetésszerii hasznalata az Orarend szerinti tanitasi
1d6ben, a tanitas nélkiili foglalkozasokon indokolt esetben tanari feliigyelettel.

Az egyes szaktantermekre, 1étesitményekre vonatkozd hasznalati rendet valamennyi hasznalo
koteles betartani.

A szamitdogéptermeknek, a médiateremnek, a nyelvi laboratériumnak és a kényvtarnak kiilon
rendje van. Ezt az adott helyen ki kell fliggeszteni! A szaktanarok feladata, hogy a helyi
rendet a tanuldkkal az els tanitdsi 6ran megismertessék.

Az iskola kijel6lt szamitdgépes terme a tanitasi idon kiviil is a tanulok rendelkezésére all az
alabbi célokra:

e internet,
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o Jevelezés,

e hazi feladat elkészitése,

o felkésziilés a tanitasi orakra.

Egyéni célokra a gépterem csak a megadott idépontokban, felnétt feligyelete mellett vehetd
igénybe. Az id6pontok a terem ajtajan olvashatok.

A termeket tanitasi 6rak utan zarni kell.

Az iskolai konyvtar tagja lehet az iskola valamennyi didkja, pedagdgus és nem pedagogus
dolgozdja. Az iskolai kdnyvtarat a konyvtaros-tanar vezeti.

5.6.2. A létesitményhasznalat korlatai

Nem keriilhet sor a helyiségek bérbeadasara abban az esetben, ha az ellentétes a tanulok
érdekeivel.

Még felnott feliigyelete mellett sem hasznalhatjak a diakok az alabbi helyiségeket:

irodak

vegyszertar €s szekrény

szerverszoba

karbantartomiihely

technikai dolgozok helyiségei

irattar

Vagyonvédelmi okok miatt az iskola teriiletén idegen személy csak engedéllyel tartézkodhat.

5.6.3. A didkénkormanyzat jogositvinyainak meghatdrozdsa a hasznalattal
kapcsolatban

Az iskola téritésmentesen biztosit helyiséget a didkonkormanyzat mikodéséhez,
rendezvényeihez.

Az iskolai létesitmények hasznalataval kapcsolatosan az iskolai didkénkormanyzat javaslatait
az iskolavezetés a dontések meghozatala el6tt kikéri.

6. Az iskolai diakkozosségek és a diakonkormanyzat jogainak
gyakorlasaval kapcsolatos szabalyok

6.1. Tanuléi érdekképviselet, érdekvédelem, érdekegyeztetés iskolai rendszere

A tanuld joga, hogy vitas ligyekben, problémas esetekben segitséget kérjen az iskolai
panaszkezelési szabélyzatnak megfeleléen.

A didkdnkormanyzat tanacskozasi joggal vehet részt az iskolavezetés és a tantestiilet
megbeszélésein a didkokat érinto ligyek targyalasanal.

A didkdnkormanyzatnak javaslattevd joga van a tanuldkra vonatkozo, valamint az iskolai
¢lettel kapcsolatos minden kérdésben.

6.2. A diakkorok, didkonkormanyzat iskolai tAmogatdsa
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A tanulok kozosségei dontési jogkort gyakorolnak a sajat kozosségi életiik tervezésében,
szervezésében, ellendrzésében és értékelésében. Az osztalykozosségek a belsd életiik
szervezesére, az érdekképviselet biztositasara osztalybizottsagot hoznak létre.

A diakonkormanyzat dont képviseldinek, tisztségviseldinek, aktivainak megvalasztasaban,
visszahivasaban.

Minden tanuld valaszthat, illetve megvalaszthato didkonkormanyzati tisztségviselonek,
valamint tanulokdzosségi tisztségre.

Az iskola tanuloi kozds tevékenységiik megszervezésére, a demokréaciara és a kozéleti

felelosségre torténd nevelés érdekében diakkodroket hozhatnak l1étre. Minden tanuldnak alanyi

joga, hogy kezdeményezze diakkorok létrehozasat, €s részt vegyen azok munkdjéban.

A diakkor megalakulasanak feltételei:

e minimum 10 f8s Iétszam;

e tevékenységi korének meghatdrozasa (kizaré ok: politikai part vagy parthoz kapcsolodd
ifjusagi szervezet);

e segitd pedagbgus megnevezése;

e az Osszejovetelek helyének, idopontjanak meghatarozasa.

6.3. Jogorvoslati jog gyakorlasa

A tanuld jogai megsértése esetén — a jogszabalyban meghatarozottak szerint — eljarast
kezdeményezhet.

A kérelmében le kell irnia a panasz lényegét, tényekkel, adatokkal alatdmasztva. A panasz
érdemi elbiraldsa érdekében az igazgatd a benyujtastol szamitott 30 napon belil koteles
intézkedni, és arrol a tanulot értesiteni.

A didkkozgytilés elokészitése (kérdések, javaslatok dsszegyiijtése irasban, ezek eljuttatdsa az
érdemi vélaszra jogosultakhoz a kozgylilés iddpontja eldtt legaldbb 15 nappal),
megszervezese, lebonyolitasa a didkonkormanyzat feladata.

A didkkozgyiilés iskolankban kdvetendd feladatai:

e a diakonkormanyzat €s az iskola képviseldje tajékoztatast ad az el6zd kozgytilés ota eltelt
1d6szak munkdjarél, a tanuldi jogok éErvényesiilésérél, a hazirend végrehajtasanak
tapasztalatairdl;

o azeloz6 kozgylés ota eltelt idoszakban felmeriilé kérdések, javaslatok megvitatasa;

e didkénkorményzati valasztas.

6.4. Iskolai, didkmédia szerepe

A didkdnkormanyzat tajékoztatasi rendszert hozhat létre:

o iskolaradio (felelds vezetdjének, szerkesztobizottsaganak, programtervének
meghatarozasaval);

e iskolaujsag (felelds vezetdjének, szerkesztobizottsaganak, megjelenés gyakorisaganak
meghatarozasaval);

A didkok informdacids tevékenységét az iskola vezetdje altal megbizott pedagdgus vagy felnétt
dolgozo segiti.
e



6.5. Tanuldk jutalmazasanak formai, rendje

Azt a tanuldt, aki a toéle elvarhatonal jobb teljesitményt mutat fel, azaz példamutatod
magatartast tanusit, vagy képességeihez mérten folyamatosan jo tanulmanyi eredményt ér el,
az osztalya, illetve az iskola érdekében kozosségi munkat végez, iskolai vagy iskolan kiviili
vetélked6kon, versenyeken vesz részt, azokon jol szerepel, vagy barmely médon hozzajarul
az iskola hirnevének megorzéséhez, noveléséhez, az iskola jutalomban részesiti.

A jutalmazas torténhet irasban €s szoban.

Az iskolai jutalmazas formai

frasbeli dicséret:

e szaktanari dicséret,

e osztalyfonoki dicséret,
* igazgatoi dicséret,

e nevelGtestiileti dicséret,
e oklevél.

Térgyi jutalom:

e jutalomkonyv,

e kulturélis rendezvényre belépd,

e vasarlasi utalvany,

e kiilfoldi tanulméanyuthoz hozzajarulas.

6.6. Tanulokra vonatkozé fegyelmezd intézkedések formai, fegyelmi eljaras

Azt a tanulot, aki tanulmanyi kotelezettségeit folyamatosan nem teljesiti, a hazirend eldirasait
megszegi, igazolatlanul mulaszt, vagy viselkedésével art az iskola jo hirnevének, fegyelmezd
vagy fegyelmi intézkedésben kell részesiteni.

Stlyos és kiemelkedden veszélyes jogellenességnek mindsiild tevékenységek:

®  agresszio;

e kabitoszer hasznalata, terjesztése;

o gybgyszerrel, mérgezd anyaggal, masok testi épségét veszélyeztetd eszkdzzel valod
visszaélés;

e alkoholfogyasztas;

e adohényzasi tilalom megszegése.

Sulyos, jogellenes tevékenység esetén el lehet tekinteni a fegyelmi fokozatok betartasatol.

Az iskolai fegyelmezési intézkedések:
tanari figyelmeztetés szdban,

tanari figyelmeztetés irasban,
osztalyfonoki figyelmeztetés irasban,
osztalyfonoki intés irasban,

igazgatoi figyelmeztetés szdban,
igazgatoi figyelmeztetés irasban,
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e igazgatdi intés irasban.

Ha a tanulo kotelességét vétkesen, sulyosan megszegi, vele szemben fegyelmi eljarast kell
inditani. A fegyelmi eljarast a koznevelési torvényben foglaltaknak megfelelden kell
lebonyolitani.

A fegyelmi eljaras soran fegyelmi fokozatok:

®  megrovas,

szigori megrovas,

eltiltas a tanév folytatasatdl az adott iskolaban (kivéve tankoteles tanuld),

athelyezés masik tanuldesoportba iskolan beliil,

athelyezés masik iskolaba,

kizaras az iskolabol (kivéve tankdteles tanuld — az 6 esetében masik iskolarol kell
gondoskodni).

Aki a dohanyzasi torvény eloOirdsait megszegi, arra a torvény szerinti rendelkezések is
vonatkoznak.

e o e e o

6.7. Tanulékra vonatkozé anyagi kartéritési felelosség szabalyai

A gondatlansagbol okozott karért a tanul6 fegyelmileg és anyagilag is felel0sségre vonhatd. A
szandékos karokozast a kar okozoja koteles megtériteni a torvény altal eloirt aranyban. (Ez az
Osszeg a minimalbér tobbszorose is lehet.) Kiskort tanuld esetén annak térvényes képviseldje,
a nagykoru tanulo pedig személyesen felel az altala szandékosan okozott karokért, és viseli
azok anyagi kvetkezményeit.

Ha felszolitds utdn sem torténik meg a kartérités, az iskola pert indithat a karokozo, illetve
annak gondvisel6je ellen. Ha a kart tébben okoztak, a feleldsség is kdzos.

Amennyiben az olvasé a konyvtari egységet elvesziti vagy megrongalja, az adott kiadasu mu
egy masik, kifogastalan példanyét kell a konyvtarnak visszaszolgaltatnia. Amennyiben erre
nincs mod, akkor az olvasé a mindenkori beszerzési koltséget koteles megtériteni az
iskolénak. Ez az eredeti ar tobbszordse is lehet!

Az olvasé a tanuldi vagy kozalkalmazotti jogviszonyanak megsziinése elétt koteles a
konyvtari tartozasat rendezni.

A tanuld, illetve a kiskoru tanul¢ sziiléje koteles a tankdnyv elvesztésébdl, megrongalasabol
szarmazé kart az iskolanak megtériteni. Nem kell megtériteni a rendeltetésszer(i hasznélatbol
szarmaz0 értékcsokkenést.

A tankonyv elvesztése esetén a tanulo, illetve sziildje koteles a tankdnyv beszerzési arat
megtériteni.

A tanulénak felrohaté ok miatt megrongalodott tankényvet a tanuld/sziilé koteles masik
tankonyv beszerzésével megtériteni, illetve a tankonyv értékét megfizetni.

A Kkértéritési ktelezettség mérséklését, illetve elengedését kérheti a tanuld, illetve a sziild. A
kérelem elbirdlasarodl az iskola igazgatdja hataroz.

A kérelem elutasitas ellen feliilbirdlati kérelmet terjeszthet el6 a tanuld, illetve a sziilé. A
feliilbiralati kérelmet a nevelGtestiiletbl alakitott hdromtagi bizottsag biralja el. A bizottsag
tagjai: a tanul6 osztalyfoncke, a didkdnkormanyzatot segité pedagdgus és az ifjisagvédelmi
megbizott.

A dohédnyzasbol adodo szandékos rongélasok is kartéritési kotelezettséggel jarnak.
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7. Iskolai védo-0vo eloirasok

7.1. A létesitményhasznilattal kapcsolatos, tanuléra vonatkozé védé-ovo eléirdsok,
szabalyok

A tanul6 joga, hogy az iskola biztositsa testi épségének megdvasat és erkolesi védelmét az
iskolaba valé belépéstdl az iskola jogszerl elhagyasaig, valamint az iskola épiiletén kiviili
kotelez6 foglalkozasok ideje alatt.

Minden tanulé kotelessége, hogy Ovja sajat testi épségét, egészségét, tartsa be a
balesetvédelmi és tlizvédelmi szabalyokat, sajatitsa el az egészségét, biztonsagat veédo
ismereteket. Ha veszélyeztet6 allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlel, azt koteles
azonnal jelenteni a felligyeletét ellatdo pedagdgusnak, vagy mas jelenlévd felnott dolgozonak.
Sériilés, rosszullét esetén, ha a szaktanar sziikségesnek latja, értesiteni kell a sziilot, vagy
kozvetleniil orvosi segitséget kell kérni.

Az iskola minden tagjanak a balesetet, tlizesetet jelentenie kell, és az ezekre vonatkozé
szabalyok szerint kell eljarnia.

Rendkiviili esemény esetén intézkedést az iskolaban az igazgatd hozhat. Az igazgatd
akadalyoztatasa, illetve tavolléte esetén, az SZMSZ-ben szabalyozott helyettesitési rend
szerint kell eljarni és az intézkedést meghozni.

Tiz- és bombariadd esetén az épiilet kiliritése a tlizriadoterv szerint torténik. Az épiilet
kitiritésének id6tartamarol, a tanulok elhelyezésérol az igazgaté vagy az intézkedéssel
megbizott személy azonnal dont.

A rendkiviili esemény miatt kiesd ordk poétlasardl az iskolavezetés intézkedik. Az elmaradt
orakat pétolni kell! Ha mod van ra, a veszély elhdritédsa utan kozvetlentil folytatodik a tanitas
azzal az oraval, ahol a rendkiviili helyzet miatt befejez6dott. Ha a veszély elhdritdsa utdn
kdzvetlenill nincs mar lehetség a potlasra, akkor az elmaradt 6rakat szombati napon, illetve a
tanitasi sziinet 1. napjan kell pétolni.

Az iskolaban rendkiviili eseménynek szamit:
e tliz, tlizvész,

terrortdmadas,

bombariado,

természeti katasztrofa,

robbanas,

éptilet falainak repedése,

tetd jelentds sériilése,

jelent6s aramkimaradas,

télen a fiitési rendszer teljes leallasa,
rendkiviili id6jarasi viszonyok,

fertdzés, mérgezés, jarvany,

az iskola kornyezetében 1év6 ipari katasztrofa,
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e jelentds légszennyezddés,
e kozlekedés teljes leallasa,
e sulyos munkahelyi baleset.

7.2. Baleset-megel6zési el6irasok, a baleset esetén teendé intézkedések

A tanév elsd napjan osztalyfonoki ordk keretében balesetvédelmi, tlizvédelmi és
munkavédelmi oktatasban részesiil minden tanuld.

A szakmai gyakorlati oktatasban részesiilé és a gyakorlaton részt vevd tanuldkat kiilon
munkavédelmi ¢és tlizvédelmi oktatdasban kell részesiteni. Err6l a szakoktatonak kell
gondoskodnia.

A gyakorlati foglalkozasokon — balesetvédelmi szempontok miatt — tilos barmiféle ékszer és
miikérém viselése.

A gyakorlati és a fakultdcids oktatasi helyeken a gyakorloteriilet koteles biztositani a
balesetmentes munkavégzés koriilményeit, a sziikséges balesetvédelmi oktatast, az itt torténd
balesetekre az iskolai eljaras szabalyai érvényesek.

A szaktantermekben és a tornateremben az elsd tanitisi Oran kell a balesetvédelmi és
munkavédelmi oktatast megtartani.

Testnevelési 6ran a didk (a balesetvédelem érdekében) csak abban az esetben vehet részt a
foglalkozason, ha elvégezte a bemelegitési gyakorlatokat.

A tanév folyaman torténd osztaly- vagy tanulmanyi kirandulas alkalmaval kiilon oktatast kell
biztositani a tanuloknak az utazéssal és egyéb baleseti forrasokkal kapcsolatban.

Az oktatids tényét a haladasi naploba be kell jegyezni az osztalyfénoknek, a bejegyzést
alairasaval el kell latni.

A tanuldi balesetveszély észlelésekor, annak elharitdsa érdekében, mindenki kételes az
azonnali intézkedéseket megtenni. Ha erre nincs azonnal sziikség, akkor a veszélyforrasra fel
kell hivni a figyelmet. Ha a tanuldt baleset éri, a vele foglalkozd tandr kotelessége az
elsOsegélynyujtas, az intézkedés és a baleseti jegyzOkonyv felvételérdl vald gondoskodas.
Sziikség esetén segitség kérhetd a védonotdl, orvostdl.
Els6segélynyujtasra kijelslt helyeken lehet jelentkezni:

- 1165 Budapest, Veres Péter ut 102. titkarsag

- 1165 Budapest, Veres Péter tit 132-134. orvosi szoba.
Amennyiben a balesetet az iskola nem pedagdgus-munkakérben dolgozo alkalmazottja
észleli, az elsésegélynyijtast és az intézkedést neki is azonnal meg kell tennie.
A jegyzbkonyvet az igazgatonak at kell adni.
A tanulo- és gyermekbaleseteket elektronikus tton jelenteni kell.
A tanuloi balesettel kapcsolatos eljarast kell alkalmazni akkor is, ha a tanulét az iskolaba jovet
vagy az iskolai oktatas befejeztével hazafelé éri baleset.
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8. Zaro6 rendelkezések
8.1. A hizirend elkészitésének rendje, hatilybalépése

A hézirend tervezetét a pedagdgusok, a didkok és a sziildk javaslatainak figyelembevételével
az iskolavezetés késziti el.

A hézirend tervezetét megvitatja:

e anevelGtestiilet,

e aziskolai tanulokozosségek, illetve azok képviseldi,

e asziiléi kozosségek képviseldi.

Véleményiiket, javaslataikat eljuttatjak az iskolavezetéshez, akik ezek birtokdban elkészitik a
végleges hézirendet.

A diskénkorméanyzat és a szill6i szervezet véleményének beszerzése utan a nevelGtestillet
fogadja el a végleges valtozatot, amelyet az intézmeny vezetdje alairdsaval lat el, és kihirdeti
az iskolagylilésen. A hézirend hatilyba lépésének napjaként a kihirdetés napjat kell
értelmezni.

8.2. A hézirend elfogadasanak jognyilatkozatai

Jelen hazirendet a sziildi munkakdzosség véleményezte, 2021. junius 2. errdl a szervezet
képviseldje alairdsaval nyilatkozik.

Jelen hazirendet az iskolai.diékﬁnkorményzat véleményezte, 2021. junius 3. errdl a szervezet
képviselsje aldirasaval nyilatkozik.

A hazirendet a tantestillet 2021. év junius 15. napjén tartott mevelStestiileti értekezletén
megvitatta, dontési jogkorénél fogva e formaban egyhangulag elfogadta.

Hatalyba 1épés napja: 2021. szeptember 1.

igazgaté Sz0161 Munkaktzbsség képviselGje

Jovahagyom:

didkdnkormanyzat képviselje
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2. sz. melléklet

Tanuléi panaszkezelési eljaras

Az intézményben panasszal, jogorvoslati kérelemmel élhet az az iskolaval jogviszonyban all6
tanuld, akit olyan jogsérelem ért, amely az iskolai oktatasi-nevelési tevékenységével
kapcsolatos.

A panaszos problémajat képviselheti:

e személyesen,

e képviseldje altal,

e kollektiv érdekvédelmi szervezeten keresztiil.

Az érdekérvényesités lehetséges szintjei

A kozosségek szintjén:

e osztaly

e ¢violyam

e didkdnkormanyzat
o diakkozgytilés

A tantestiilet szintjén:
o osztalyfonok

e szaktandr

e igazgatOhelyettes
® igazgato

A fenntarto6 szintjén:

e fenntartd

e jogszabalyban meghatdrozott egyéb jogorvoslati forumok (oktatdsi jogok miniszteri
biztosa)

A panasztétel lehetséges modjai:

e széban

e irdsban

Eredménytelen szobeli eljards esetén a panaszos irdsban az érdekérvényesités felsdbb
szintj¢hez fordulhat.

A panaszkezelési folyamatban részt vevik feladatai

Panaszos:

e fogalmazza meg probléméjat pontosan, oly modon, hogy ne sértsen személyiségi jogokat
e jelolje meg pontosan a cimzettet, akitél a probléma megoldésat varja

e tegyen javaslatot a megoldasra

e koteles a cimzett érveit meghallgatni
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Cimzett:
o koteles meghallgatni a panaszost, mérlegelni a problémajat
e joga van sajat véleményét képviselni

Didkénkormanyzat:

e koteles segitséget nyujtani a panaszosnak

e megfelel6 forum felé iranyitja a panaszost

e képviselteti magat minden didkot érintd panaszkezelési eljarasban

Segitd pedagogus (felnott):

e megfeleld forum felé iranyitja a panaszost

e koteles segitséget nyujtani a panaszosnak

o felkérésre koteles részt venni minden panaszkezelési eljarasban
e aktivan segitenie kell a panaszos ¢s a cimzett kdzotti egyeztetést

A panaszkezel6 eljiras dltalanos rendezgelvei

legyen jol attekintheto

nyujtson megfelel6 védelmet, biztonsagot a panaszosnak
vegye figyelembe a személyiségi jogok védelmét

a szintek kozott legyen atjarhatosag

a jogorvoslati lépcsdfokok épiiljenek egymasra

A panaszosnak joga van az érdemi valaszra. Erdemi valasz: ha a kérdezé — a problémat
felvetd kérdésére — megnyugtatd valaszt kap. Ha nem kap érdemi valaszt, irasban felsébb
férumhoz fordulhat. Az irdsban megfogalmazott panaszra a cimzett koteles 30 napon beliil
érdemi valaszt adni.

Kihez fordulhatsz segitségért, tanacsért

Diakhoz:

e osztalytitkar

e didkdnkormanyzat
e didktanacs-vezetd
o didkkozgytilés

Tanéarhoz:

e szaktanar, osztalyfonok

o didkdnkormdnyzatot segit tanar, ifjusdgvédelmi felelds, szabadidé-felelds
e iskolavezetdség

Sziilohoz:

e sajat sziild

e osztaly sziiloi kozosségének vezetdje
o sziiloi értekezlet

e iskolai sziil6i kozosség vezetdje
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